 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 




УЧРЕЖДЕНИЕ ОБРАЗОВАНИЯ 


БЕЛОРУССКАЯ ГОСУДАРСТВЕННАЯ 


СЕЛЬСКОХОЗЯЙСТВЕННАЯ АКАДЕМИЯ�
ПЕРВИЧНАЯ ПРОФСОЮЗНАЯ ОРГАНИЗАЦИЯ СТУДЕНТОВ БГСХА�
�


















  
































СТУДЕНЧЕСКОЕ САМОУПРАВЛЕНИЕ              В  ОБЩЕЖИТИИ





Методическое пособие для активистов студенческого самоуправления, воспитателей, заведующих общежитиями и заместителей деканов по воспитательной работе.















































Горки


2007








Одобрено Советом по гуманитаризации образования и воспитания  24.10.2007 года.





Автор-составитель В.Н. Сидюк,  магистр юридических наук, председатель профкома студентов БГСХА.

















Рецензент – А.С. Чечеткин, проректор по учебно-воспитательной работе УО «БГСХА»












































Студенческое самоуправление в общежитии: Методическое пособие / В.Н. Сидюк.  - Горки,  2007. - .60 с.











В пособии изложены нормативно-правовые основы организации и деятельности студенческого совета общежития УО «БГСХА», приведены правила ведения документации студсовета и образцы этих документов в соответствии с законодательством Республики Беларусь.


Предназначено для активистов студенческого самоуправления, воспитателей, заведующих общежитиями и заместителей деканов по воспитательной работе.























©  В.Н. Сидюк, 2007


Введение





Дорогие друзья!


С того момента, когда вы стали студентами, для вас наступила пора познания, больших открытий и достижений, ярких знакомств и событий. Студенческие годы - это не только время приобретения профессиональ�ных умений и навыков, но и пора развития общественной активности, стремления к повышению культурного уровня, общей эрудиции, период становления личности.


На пять лет вторым домом для многих из вас становится общежитие, и то, как оно будет выглядеть, какой станет ваша жизнь в нём, зависит в первую очередь от вас самих, от вашей активности, жизненной позиции, вашего стремления раскрасить собственную жизнь яркими красками


Вы можете повлиять на течение жизни в общежитии, приняв участие в работе студсовета. Члены студсовета принимают не�посредственное участие в организации жизнедеятельности общежития и решении насущных проблем. И чем активней студенческий совет об�щежития, чем более внимательно он рассматривает пробле�мы быта и досуга студентов и ищет пути их решения, чем более принци�пиален он в вопросах поддержания чистоты и порядка в общежитии, тем заметнее результаты его деятельности, выше его авторитет. Но для того, чтобы деятельность студсоветов была эффективной, необходимо создать систему подбора и обучения актива, изучения и внедрения в практику лучшего опыта работы, преемственности в сочетании с новизной и ини�циативой.


Вo всех общежитиях нашего вуза действуют студсоветы. За время их деятельности сложились определенные традиции и накоплен практический опыт работы.


Данное пособие адресовано активистам студенческого самоуправления, воспитателям и заведующим общежитиями, заместителям деканов по воспитательной работе. Вашему вниманию предложены практические мате�риалы по различным направлениям деятельности студсоветов. Надеемся, они окажутся полезными при планировании работы и организации деятельности по созданию оптимальных условий для проживания в обще�житии студенческой молодежи.
































ПОНЯТИЕ САМОУПРАВЛЕНИЯ





Демократизация высшей школы, современные педагогические технологии и подходы к организации обучения и воспитания в вузе требуют широкого участия студентов в управлении вузом, в решении вопросов учебы, быта и отдыха, обеспечении формирования личности будущего специалиста. Ведущая роль в этих процессах принадлежит студенческому самоуправлению. Оно занимает особое место в формировании социально зрелой личности, развитии управленческих, организаторских, коммуникативных способностей будущих специалистов, оказывает существенное влияние на рост их профессиональной компетентности, ответственности, самостоятельности, способности к самоорганизации и саморазвитию, выработке творческого подхода в решении поставленных задач. При этом студенческое самоуправление выступает существенным компонентом всего воспитательного процесса в вузе, несущим особую идеологическую нагрузку. 


Самоуправление – (по Ожегову) имеет следующие трактовки:


Право на внутреннее управление своими, местными силами.


Право решать дела внутреннего управления по собственным законам в пределах национально – территориальной единицы автономии.


Самоуправление – часть системы управления трудовым коллективом, в котором в качестве субъекта управления выступает сам коллектив. (Словарь социально-психологических понятий Е. С. Кузьмина). Самоуправление – автономное функционирование какой-либо организационной системы (подсистемы), правомочное принятие ею решений по внутренним проблемам, включение исполнителей в процессы выработки решений; коллективное управление как участие всех членов организации, населения, трудящихся в работе соответствующего органа управления; выработка и принятие исполнителями общих решений.  (Краткий словарь по социологии под редакцией Гвишиане).


 Из этого можно сделать вывод, что самоуправление это самостоятельность в проявлении инициативы, принятии решений и его самореализации в интересах своего коллектива или организации.


Самоуправление самореализуется благодаря самоанализу, самооценке, самокритике и самоустановкам по отношению к своей деятельности или коллективу. Студенческое самоуправление является общественным формированием с учётом функций в системе организации воспитательной и идеологической работы со студенческой молодёжью академии. 


Основными функциями общественных объединений являются создание благоприятных условий для обучения, досуга и проживания студентов, организация работы с лидерами молодёжного движения; организация самодеятельного художественного творчества, физкультурно-оздоровительной и спортивно-массовой работы; охрана общественного правопорядка.


Выписка из Положения о студенческих общежитиях                  УО «БГСХА» (утв. приказом ректора № 544-С от 04 мая 2006 г.):





6. Органы самоуправления в общежитии


6.1. На основе этого Положения, Правил внутреннего распорядка в общежитиях администрация УО «БГСХА» совместно с профкомом студентов принимают Положение о студенческом совете общежития, в котором определяют структуру студсовета в общежитии, его функции, порядок и основные направления деятельности, взаимоотношения с администрацией. 


6.2. Для организации и координации деятельности в общежитии, сотрудничества с администрацией УО «БГСХА» из числа проживающих в общежитии на общем собрании (конференции) проживающих в общежитии открытым голосованием избирается студсовет сроком на один год, который возглавляется председателем, который избирается из числа членов студсовета общим собранием (конференцией) жильцов или на организационном собрании студсовета большинством голосов. 


Председатель студсовета представляет интересы жильцов общежития в ректорате УО «БГСХА», на факультетах, в общественных организациях и защищает их права.


6.3. Студсовет принимает участие в решении всех вопросов жизнедеятельности общежития: развитие и укрепление материально-технической базы, расходование средств на его содержание и проведение воспитательной работы, организация свободного времени студентов и других жильцов.


Студсовет общежития содействует заключению индивидуальных и коллективных договоров между администрацией и жильцами об ответственности за сохранность помещений, оборудования и мебели общежития, организует субботники и другие трудовые мероприятия для изыскания дополнительных средств на приобретение оборудования, инвентаря и проведение воспитательной работы, организует ремонтные и строительные работы для осуществления текущего и капитального ремонта, организует свободное время жильцов.


6.4. Для поддержания общественного порядка на территории УО «БГСХА», в том числе в общежитиях,  профилактики нарушений Правил внутреннего распорядка создается Молодежная добровольная дружина УО «БГСХА», действующая на основании Положения о Молодежной добровольной дружине УО «БГСХА».


6.5. Для организации дежурства в комнатах, блоках, на этажах в общежитии назначаются и утверждаются на заседании студсовета общежития старосты комнат, блоков, этажей.

















ПОЛОЖЕНИЕ 


О СТУДЕНЧЕСКОМ СОВЕТЕ ОБЩЕЖИТИЯ УО «БГСХА»


(утв. 05.09.2006 г. протокол заседания профкома студентов БГСХА № 42)





1. Общие положения


1.1 Студенческий совет общежития (далее - студсовет) является общественным постоянно действующим органом студенческого самоуправления и создается в каждом общежитии для широкого привлечения студентов, магистрантов, аспирантов и слушателей подготовительного отделения (далее – студенты), проживающих в общежитии, к разработке, организации и проведению мероприятий, направленных на создание благоприятных условий для обучения, отдыха и проживания студентов,  улучшение воспитательной, культурно-массовой, физкультурно-оздоровительной работы, пропаганду здорового образа жизни, улучшение санитарного состояния в общежитии, оказания помощи администрации общежития в улучшении жилищных условий и бытового обслуживания.


1.2. Студсовет избирается открытым голосованием на общем собрании студентов (конференции уполномоченных делегатов от каждой комнаты (блока)) (далее – конференция) при участии не менее половины проживающих в общежитии (делегатов) сроком на 1 год. 


Количественный состав студсовета определяется общим собранием в зависимости от числа студентов, проживающих в общежитии, с учетом объема работы и других особенностей.


1.3. Высшим органом студенческого самоуправления общежития является общее собрание (конференция) студентов, проживающих в общежитии. 


1.4. Общее собрание (конференция) обладает следующими полномочиями: 


1.4.1. определяет структуру и количественный состав студсовета;


1.4.2. проводит прямые выборы членов студсовета путем открытого или тайного голосования;


1.4.3. выбирает из состава студсовета председателя или предоставляет это право студсовету, ставит вопрос о досрочном отзыве (переизбрании) председателя студсовета или его членов;


1.4.4. заслушивает отчеты председателя студсовета и членов студсовета;


1.4.5. определяет конкретные направления работы студсовета и формы общественного управления.


1.5. Для координации деятельности всех студсоветов организуется объединенный студенческий совет общежитий, в состав которого включаются председатели студсоветов, представители профсоюзного комитета студентов БГСХА и отдела воспитательной работы УО «БГСХА».


1.6. Студсовет в своей работе руководствуется Положением о студенческих общежитиях УО «БГСХА», Правилами внутреннего распорядка в студенческих общежитиях УО «БГСХА» и настоящим Положением.





2. Порядок работы студсовета


2.1. Студсовет работает под руководством профсоюзного комитета студентов БГСХА и отдела воспитательной работы в тесном взаимодействии с администрацией академии, отделом студенческого жилищно-коммунального хозяйства, администрацией общежития, деканатами, дирекцией Дворца культуры, спортклубом, ПО БГСХА ОО БРСМ, студенческим активом.


2.2. Студсовет избирает из своего состава председателя, если выбор его предоставлен студсовету общим собранием (конференцией), распределяет обязанности между членами студсовета. 


В работе студсовета могут принимать участие заведующий общежитием, воспитатель, представители администрации УО «БГСХА», профсоюзного комитета студентов БГСХА и ПО БГСХА ОО БРСМ.


2.3. Заседания студсовета проводятся во внеучебное время по мере необходимости, но не реже одного раза в месяц.


2.4. Заседание студсовета считается правомочным, если на нем присутствовало не менее половины членов студсовета.


2.5. Решения принимаются большинством голосов членов студсовета, присутствующих на заседании, за исключением голосования по вопросам о составе студсовета, где необходимо две трети голосов от полного состава студсовета. В случае равенства голосов считается принятым решение, за которое проголосовал председательствующий.


2.6. Решения студсовета являются обязательными для всех проживающих в общежитии, если они не противоречат Уставу УО «БГСХА», Положению о студенческих общежитиях  УО «БГСХА», Правилам внутреннего распорядка в студенческих общежитиях УО «БГСХА», действующему законодательству Республики Беларусь.


2.7. Решение студсовета оформляется документально протоколом заседаний и подписываются председателем и секретарем студсовета.


2.8. Решение студсовета вступает в силу с момента его принятия, если в решении не установлен иной срок введения его в действие.


2.9. Контроль за деятельностью студсовета осуществляют профсоюзный комитет студентов БГСХА совместно с отделом воспитательной работы.





3. Цели и содержание работы студсовета


Основными целями деятельности студсовета является  формирование социальной активности молодежи, совершенствование системы общественного самоуправления, повышение ее результативности и эффективности  в решении основных вопросов жизнедеятельности студентов.


Задачами деятельности студсовета являются:


- создание благоприятных условий для развития способностей и интересов студентов;


- оказание помощи в реализации студентами своих прав и обязанностей;


- формирование умений и навыков организаторского мастерства;


- формирование здорового образа жизни;


- воспитание положительного отношения к труду;


- формирование качеств принципиальности, организованности, ответственности;


- воспитание студентов как граждан, активных участников общественной жизни, тружеников, будущих членов семьи.   


Для решения поставленных задач студсовет использует разнообразные формы работы: лекции, беседы, викторины, конференции, диспуты, вечера (тематические, литературные, интернациональные и посвященные знаменательным датам), дискотеки и видеотеки, смотры, конкурсы, туристические походы и экскурсии, организует и поддерживает работу клубов по интересам, любительских объединений, выпускает стенные газеты и фотостенды, организует выставки, соревнования по различным видам спорта, встречи с профессорско-преподавательским составом УО «БГСХА», принимает участие в оборудовании спортивных площадок, залов, комнат, а также выносит на обсуждение общего собрания (конференции) проживающих в общежитии актуальные вопросы организации административно-управленческой, культурно-массовой, физкультурно-оздоровительной и жилищно-бытовой работы и ее эффективности.





4.  Структура студсовета 


4.1. В состав студсовета общежития входят председатель, заместитель председателя, секретарь и председатели комиссий, создаваемых в целях лучшего выполнения студсоветом своих функций, развития и углубления принципов самоуправления.


Общее собрание (конференция) студентов, проживающих в общежитии, исходя из конкретных задач, стоящих перед студсоветом, создает следующие постоянные комиссии студсовета:


- по организационной и идеологической работе;


- по социально-правовой работе;


- по жилищно-бытовой работе;


- по культурно-массовой работе;


- по физкультурно-оздоровительной работе.


Исходя из специфики каждого общежития, в студсовете могут быть созданы и иные комиссии.


4.2. Состав комиссий утверждается на заседании студсовета общежития. 


Члены комиссий студсовета могут присутствовать на заседаниях студсовета с правом совещательного голоса. 


Каждый член комиссии имеет определенный объем работы, занимается конкретными вопросами, входящими в функции данной комиссии. 


Комиссии студсовета могут изменять свой состав. Предложения по изменению состава комиссий обсуждаются комиссиями и вносятся на рассмотрение студсовета.


  4.3. При нарушении Правил внутреннего распорядка в студенческих общежитиях УО «БГСХА» членами студсовета они могут быть досрочно выведены решением студсовета из его состава с наложением соответствующего взыскания.


В случае неисполнения или ненадлежащего исполнения членами студсовета своих обязанностей они могут быть досрочно выведены из состава студсовета. 


Новые члены студсовета вводятся в его состав взамен выбывших решением студсовета.


Изменение состава студсовета производится в порядке, предусмотренном п. 2.5. настоящего Положения.





5. Права и обязанности студсовета


5.1. Студсовет имеет право:


5.1.1. представлять интересы проживающих в общежитии во взаимоотношениях с администрацией УО «БГСХА», отделом студенческого жилищно-коммунального хозяйства, отделом воспитательной работы, деканатами, профсоюзным комитетом студентов БГСХА; совместно с администрацией общежития осуществлять контроль по вопросам улучшения условий проживания студентов; заслушивать на своих заседаниях председателя студсовета, штатных работников общежития о мероприятиях по улучшению жилищно-бытового обслуживания проживающих в общежитии;


5.1.2. высказывать свое мнение о выполнении должностных обязанностей работниками общежития, воспитателями  и вносить предложения в планы работ воспитателей, культорганизаторов и спорторганизаторов в отдел воспитательной работы,  администрацию УО «БГСХА» и профсоюзный комитет студентов БГСХА;


5.1.3. привлекать студентов к дежурству по общежитию, по этажу, самообслуживанию и иным видам работ, направленным на улучшение жилищно-бытовых условий проживания, благоустройство общежития и озеленение территории, сооружению и оборудованию спортивных площадок, проведению систематических генеральных уборок помещений;


5.1.4. создавать ремонтные бригады из числа проживающих для текущего ремонта жилых помещений, мебели, оборудования и инвентаря, по согласованию с заведующим общежитием и начальником отдела студенческого жилищно-коммунального хозяйства; требовать от  заведующего общежитием получения при наличии средств необходимых материалов инструментов для обеспечения работы ремонтных бригад и оформления вестибюлей, комнат общего пользования и т.п., контролировать качество ремонтных работ, проводимых в общежитии;


5.1.5. рекомендовать кандидатуры из числа проживающих на штатные должности обслуживающего персонала общежитий на неполный рабочий день;


5.1.6. принимать участие в согласовании вопросов о выделении площадей общежития для организации служб быта, охраны здоровья, общественного питания; ходатайствовать о перемещении из одного жилого помещения в другое одного и того же общежития студентов при наличии уважительной причины;


5.1.7. участвовать в подготовке проекта приказа на поселение в общежитие, вносить предложения по составлению списков студентов, вселяемых в общежитие, и размещению семейных студентов; оказывать помощь администрации общежития  в заселении общежития студентами 1 курса и слушателями подготовительного отделения;


5.1.8. выносить на обсуждение общего собрания (конференции) проживающих в общежитии решение спорных вопросов быта, досуга и отдыха; пользоваться помещениями, оборудованием и инвентарем общежития;


5.1.9. вносить предложения в администрацию УО «БГСХА» и профсоюзный комитет студентов БГСХА по вопросам улучшения жилищно-бытовых условий, выделения средств для культурно-бытового обслуживания проживающих в общежитии;


5.1.10. требовать от администрации общежития своевременного ремонта или замены оборудования, мебели, постельного белья, а также устранения недостатков в бытовом обеспечении; 


5.1.11. ходатайствовать перед администрацией УО «БГСХА» и профсоюзным комитетом студентов БГСХА об установлении надбавок к стипендии и о других видах поощрения наиболее активным членам студсовета и студентам, активно участвующих в общественной жизни общежития;


5.1.12. принимать к нарушителям Правил внутреннего распорядка в студенческих общежитиях УО «БГСХА», Положения о студенческих общежитиях УО «БГСХА», решений студсовета, общего собрания (конференции) меры общественного воздействия: предупреждение, замечание, выговор, а также ставить перед администрацией УО «БГСХА» и профсоюзным комитетом студентов БГСХА вопрос о применении к виновным мер дисциплинарного воздействия вплоть до лишения койко-места в общежитии и отчисления;


5.1.13. обеспечивать своевременное информирование студентов о работе студсовета, профкома и администрации академии.





5.2. Студсовет обязан:


5.2.1. после избрания в течение месяца со дня проведения общего собрания (конференции) разработать и утвердить перспективный план работы на год; аккуратно оформлять протоколы заседаний студсовета, планы работы, заявки на материалы и оборудование, постановления о наложении взыскания и др. документацию; обеспечивать гласность работы студсовета и выполнения принятых постановлений;


5.2.2. взаимодействовать с отделом студенческого жилищно-коммунального хозяйства, отделом воспитательной работы, профкомом студентов БГСХА, ПО БГСХА ОО БРСМ по вопросам, касающимся студенческой жизни, защищать интересы проживающих в общежитии в этих взаимоотношениях;


5.2.3. своевременно доводить до проживающих в общежитии информацию, касающуюся студенческой жизни в УО «БГСХА»;


5.2.4. активно участвовать в подготовке проекта приказа на поселение в общежитие, вносить предложения по размещению семейных студентов, оказывать помощь администрации общежития  в заселении общежития студентами 1 курса и слушателями подготовительного отделения;


5.2.5. следить за выполнением Правил внутреннего распорядка в студенческих общежитиях УО «БГСХА», правил противопожарной безопасности и техники безопасности при использовании электрических и газовых приборов, лифтов (где они имеются); содействовать обеспечению строгого пропускного режима; составлять графики дежурства по общежитию;


5.2.6. регулярно проводить проверки санитарного состояния жилых комнат и мест общего пользования (не реже одного раза в неделю); координировать работу старост этажей и комнат (блоков); 


5.2.7. обеспечивать бережное отношение проживающих к собственности общежития, соблюдение чистоты в жилых помещениях и помещениях общего пользования; контролировать своевременное возмещение материального ущерба, причиненного общежитию проживающими;


5.2.8. организовывать и координировать в общежитии работу клубов, любительских объединений по интересам, спортивных секций в организации досуга студентов, обращая особое внимание на формирование здорового образа жизни; содействовать их работе; 


5.2.9. проводить смотры-конкурсы на звание "Лучший этаж", "Лучшая комната", принимать участие в смотре-конкурсе "Лучшее общежитие" в соответствии с положениями о соответствующих смотрах-конкурсах;


5.2.10. информировать администрацию общежития, деканаты, Совет по профилактике правонарушений о нарушениях, произошедших в общежитии;


5.2.11. принимать участие в организации работы комнат общего пользования в общежитии и следить за их целевым использованием; принимать участие в организации культурно-массовых и спортивно-оздоровительных мероприятий для проживающих в общежитии;


5.2.12. заслушивать на своих заседаниях отчеты о проделанной работе членов студсовета; предоставить отчет о проделанной работе за год на общем собрании (конференции) студентов, проживающих в общежитии.


5.3. Права и обязанности членов студсовета распределяются согласно Приложению 1.





6. Стимулирование работы членов студсовета


6.1. Члены студсовета, активно участвующие в работе студсовета по обеспечению соответствующих законодательству жилищно-бытовых условий и досуга проживающих, могут быть представлены к поощрению:


6.1.1. отправка благодарственного письма родителям;


6.1.2. объявление благодарности;


6.1.3.  награждение грамотой; 


6.1.4. продление сроков сдачи экзаменационной сессии; 


6.1.5. ходатайство о досрочном снятии ранее наложенных взысканий;


6.1.6.  установление разовой надбавки к стипендии.


6.2. Поощрения членам студсовета, указанные в пунктах 6.1.1. - 6.1.5., выносятся ректором (деканами факультетов) УО «БГСХА» по ходатайству председателя студсовета и воспитателя, а в пункте 6.1.6. – в соответствии с Положением о порядке использования средств стипендиального фонда УО «БГСХА».





7. Основные показатели работы студсовета


Работа студсовета оценивается по следующим критериям:


- количество проведенных заседаний студсовета;


- количество проведенных общих собраний (конференций) студентов, проживающих в общежитии; 


- количество проведенных смотров-конкурсов;


- количество проведенных мероприятий по благоустройству общежития и прилегающей к нему территории;


- качество контроля за санитарным состоянием комнат и мест общего пользования;


- качество информационно-пропагандистской  работы;


- количество проведенных культурно-массовых мероприятий;


- количество проведенных физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий;


- количество организованных клубов, кружков, любительских объединений, спортивных секций по интересам;


- участие в работе комиссии по профилактике правонарушений факультета;


- количество совершенных правонарушений студентами, проживающими в общежитии, зарегистрированных в органах милиции;


- количество взысканий, наложенных на студентов, проживающих в общежитии, за нарушения Правил внутреннего распорядка в студенческих общежитиях УО «БГСХА»;


- наличие надлежаще оформленной наглядной агитации в общежитии согласно       Приложению 2.


Порядок оценки работы студсовета устанавливается отделом воспитательной работы УО «БГСХА».





8. Гарантии полномочий студсовета


 8.1. Студсовету в осуществлении его полномочий содействуют администрация УО «БГСХА», отдел студенческого жилищно-коммунального хозяйства, отдел воспитательной работы, деканаты, профсоюзный комитет студентов БГСХА, ПО БГСХА ОО БРСМ.


8.2. Отдел студенческого жилищно-коммунального хозяйства, отдел воспитательной работы, деканаты, общественные организации УО «БГСХА» предоставляют необходимую информацию по запросам студсовета для его работы.








Приложение 1


к Положению о студенческом совете общежития УО «БГСХА»





Распределение прав и обязанностей между членами студсовета





Председатель студсовета:


 - организует студенческое самоуправление в общежитии и проведение мероприятий, предусматриваемых перспективным планом работы;


- обеспечивает постоянную связь с зам. декана по воспитательной работе, отделом воспитательной работы, отделом студенческого жилищно-коммунального хозяйства, профкомом студентов и ПО БГСХА ОО БРСМ;


- участвует в работе комиссии по профилактике правонарушений;


- готовит и проводит общие собрания проживающих в общежитии;


- организовывает смотр-конкурс на звание «Лучшая комната (блок)», «Лучший этаж»;


- содействует организации и проведению смотра-конкурса на звание «Лучшее общежитие»;


- обеспечивает гласность, наглядность и подведение итогов соревнований, конкурсов и правонарушений;


- курирует все виды культурно-массовой и спортивной работы;


- направляет и контролирует работу студсовета;


- осуществляет рейды-проверки общежития;


- рассматривает на заседании студсовета все случаи нарушения Правил внутреннего распорядка общежития, а также отчеты о работе членов студсовета;


- проводит собрания студентов 1 курса для ознакомления с Правилами внутреннего распорядка в студенческих общежитиях УО «БГСХА»;


- отчитывается о работе студсовета на общем собрании жильцов общежития;





Заместитель председателя студсовета:


- в отсутствие председателя студсовета исполняет его обязанности;


- курирует наиболее ответственные направления работы студсовета;


- может выполнять функции одного из членов студсовета;


- организует планирование работы студсовета и его секторов;


- контролирует выполнение планов и решений студсовета;


- обеспечивает своевременную подготовку отчетов и справок студсовета;


- составляет график дежурства по общежитию и контролирует его выполнение;


- организует оформление и подбор материалов для стендов студсовета.





Комиссия по организационной и идеологической работе:


- руководит перспективным и текущим планированием работы студсовета;  


- организует проведе�ние общих собраний (конференций) студентов, проживающих в общежитии, заседаний студсовета, готовит информационный бюллетень студсовета;


- своевременно информирует о решениях администрации вуза, студсоветов и общественных организаций вуза;


- контролирует выполнение пла�нов и решений студсовета; 


- ведет делопроизводство студсовета; 


- организует лекции, лек�тории, мероприятия идейно-воспитательного, гражданско-патриотического и трудового характера, беседы, диспуты, проводит вечера, посвященные знамена�тельным датам;     


- организует викторины, беседы, диспуты, встречи с ветеранами, воинами-интернационалистами, участниками ликвидации аварии на ЧАЭС, депутатами, представителями общественных организаций; 


- изучает потребность в периодических изданиях СМИ Республики Беларусь, организует подписку на них и ведет подшивку;  


 - оформляет, пополняет и обновляет наглядную агитацию в общежитии;


 - организует выпуск стенной печати общежития.





Комиссия по социально-правовой работе:


- ведет учет разных социально незащищенных категорий  студентов, проживающих в общежитии;


- ведет консультационную работу с социально незащищенными  категориями студентов, проживающих в общежитии;


- организует проведение бесед и консультаций по правовым вопросам;


- проводит встречи с юристами, преподавателями кафедры права, работниками правоохранительных органов с целью правового информирования студентов;  


- отвечает за соответствие эрго�номическим требованиям условий проживания в общежитии (ос�вещенность, вентиляция, наличие и исправность систем жизне�обеспечения и спасения), оказывает первую медицинскую помощь при травмах и психологическую - в экстремальных ситуациях,


- контролирует соблюде�ние техники безопасности и пожарной безопасности при пользовании электроприборами, лифтами;


- контролирует соблюдение пропускного режима в общежитии;


- организует дежурство студентов по общежитию; 


- органи�зует порядок во время проведения массовых мероприятий в общежитии;  


- проводит проверки и добивается от жильцов соблюдения Правил внутреннего распорядка в студенческих общежитиях УО «БГСХА», а в случае нарушения, принимает соответствующие меры;


-  принимает меры к выявлению лиц, незаконно проживающих в общежитии.


- ведет учет, анализ и профилактику правонарушений, зарегистрированных в органах внутренних дел, и нарушений Правил внутреннего распорядка в студенческих общежитиях              УО «БГСХА», совершенных студентами общежития;


 - проводит профилактическую работу со студентами, склонными к правонарушени�ям.





Комиссия по жилищно-бытовой работе:


- контролирует поселение студентов в общежитие; 


- способствует заключению индивидуальных договоров между администрацией и прожи�вающими о сохранности помещений, мебели и инвентаря общежития; контролирует наличие и сохранность мебели и инвентаря в помещениях общежития;


- руководит работой старост этажей и старост ком�нат; 


- организует единые санитарные дни, работу по подготовке об�щежития к новому учебному году; 


- организует самообслуживание, контролирует соблюдение санитарно-гигиенических норм проживания; 


- следит за культурой быта, уюта и эстетики в жилых комнатах и помещениях общего назначения; 


- анализирует существующие условия и вносит студсовету и администрации общежития предложения по улучшению бытового обслуживания студентов, проживающих в общежитии, внедрению новых видов и форм обслуживания, установлению удобного режима работы этих предприятий и осуществляет кон�троль за их деятельностью;


- проводит в общежитии смотры-конкурсы на звание «Лучшая  комната», «Лучший этаж»; 


- организует систематический контроль за санитарным состоянием комнат и мест общего пользования;


- следит за сохранностью журналов комнат и правильным их оформлением;


- организует мероприятия по благоустройству и озеленению территории, прилегающей к  общежитию.





Комиссия по культурно-массовой работе:


- организует в общежитии кружки, клубы и любительские объединения по интересам, содействует их работе, анализирует  их деятельность и информирует об этом студентов;


- совместно с воспитателем и культорганизатором организует досуг студентов и проведение культурно-массовых мероприятий: вечера отдыха, «огоньки», танце�вальные вечера, дискотеки, встречи с артистами, художниками, пи�сателями, работниками радио, телевидения, музыкантами, модельерами, работ�никами библиотек и медработниками, культпоходы в кино, теат�ры, на концерты, выставки, экскурсии; организует художественную самодея�тельность проживающих в общежитии;


- организует работу комнат отдыха;


- привлекает жильцов общежития к участию в общеакадемических мероприятиях, а также смотрах, конкурсах, выставках художественного и технического самодеятельного творчества;


- анализирует существующие условия для культурно-массовой работы и отдыха студентов и вносит студсовету и администрации общежития предложения по их улучшению.





Комиссия по физкультурно-оздоровительной работе:


- организует работу по пропаган�де здорового образа жизни, профилактике вредных привычек; 


- организует в общежитии совместно со спорторганизатором проведение мероприятий по различным видам спорта, готовит команды для выступлений;


- информирует студентов о проводимой в общежитии физкультурно-оздоровительной работе;


- организует оформление и работу спорткомнаты и спортплощадки;


- создает, организует работу клубов по интересам, спортивных секций в общежитии и содействует их работе;


- осуществляет создание и оборудование спортивных площадок возле общежития;


- отвечает за сохранность спортивного инвентаря и формы;


- организует проведение спортивных вечеров в общежитии с выступлением лучших спортсменов академии;


- проводит соревнования среди студентов общежития, спартакиады между этажами, готовит команды для выступления в со�ревнованиях между общежитиями.


Приложение 2


к Положению о студенческом совете общежития УО «БГСХА»


Наглядная агитация, рекомендуемая для оформления в студенческих общежитиях УО «БГСХА»


Символика Республики Беларусь, Могилевской области и города Горки.


Выписка из Правил внутреннего распорядка в студенческих общежитиях УО «БГСХА»:


- пропускная система в общежитии;


- дежурство по общежитию;


- график дежурств на текущий месяц.


Стенд студсовета (эмблемы факультетов):


- выписка из Положения о студенческом совете общежития УО «БГСХА» (права и обязанности студсовета);


- состав студсовета;


- план работы на год и текущий месяц;


- выписка из протокола последнего заседания студсовета.


4. Наш досуг: 


4.1. Спортивная жизнь в общежитии (Ответственные за оформление – спорторганизатор и комиссия по физкультурно-оздоровительной работе студсовета).


4.2. Культурная жизнь в общежитии (Ответственные за оформление – культорганизатор и комиссия по культурно-массовой работе студсовета).


5. Стенд «За здоровый образ жизни!».


6. Стенд общественных организаций академии:


6.1. Стенд профкома студентов БГСХА, профбюро факультетов (Ответственные за оформление – профком, профбюро).


6.2. Стенд ПО БГСХА ОО БРСМ. (Ответственный за оформление – ПО БГСХА ОО БРСМ).


6.3. Стенд молодежной добровольной дружины (МДД):


- выписка из Положения о МДД (права и обязанности членов МДД);


- список членов МДД, проживающих в общежитии;


- график дежурства в общежитии членов МДД;


- текущая информация МДД.


7. Уголок первокурсника.


      8. Доска информирования.


9.Стенгазеты (праздничные, поздравительные, тематические, сатирические, юмористические и др.), фотостенды, фотогазеты.


10. Подшивка газет (Советская Белоруссия, Рэспублiка, Беларускi час, Советский студент, Могилевские ведомости, Ленiнскi шлях, Беларуская нiва и др.).


11. Уголок правовых знаний.


12. Уголок молодежной политики.











СОГЛАСОВАНО�
УТВЕРЖДЕНО�
�
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                    А.С. Чечеткин
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Протокол заседания профкома студентов  БГСХА


№ 69 от 03 сентября  2007 г.


                                       В.Н. Сидюк                                                                                                                                                                         �
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Порядок рассмотрения нарушений 


Правил внутреннего распорядка в студенческих общежитиях УО «БГСХА»





1. Задачами настоящего «Порядка рассмотрения нарушений «Правил внутреннего распорядка в студенческих общежитиях УО «БГСХА» (далее – Порядок) являются обеспечение правильного и своевременного рассмотрения нарушений в целях соблюдения Правил внутреннего распорядка в студенческих общежитиях УО «БГСХА» (далее - Правила внутреннего распорядка), воспитание проживающих в студенческих общежитиях УО «БГСХА» в духе соблюдения законности, предупреждения нарушений Правил внутреннего распорядка. 


2. Нарушения Правил внутреннего распорядка по первой инстанции рассматривает студсовет студенческого общежития. 


3. Дисциплинарная комиссия факультета (далее – дисциплинарная комиссия) проверяет обоснованность и объективность решений студсоветов. 


4. Основанием для рассмотрения нарушения на заседании студсовета является служебная записка (докладная) заведующего общежитием, воспитателя, дежурного по общежитию, старосты этажа, члена студсовета, заявление проживающего в общежитии либо акт о нарушении Правил внутреннего распорядка. 


Администрация общежития вправе вступить в рассмотрение нарушения на любой его стадии с целью обеспечения более оперативного и объективного рассмотрения нарушения. 


5. Для полного и объективного рассмотрения нарушения социально-правовая комиссия студсовета  готовит следующие документы: 


- объяснительные нарушителей Правил внутреннего распорядка; 


- характеристику воспитателя на нарушителей Правил внутреннего распорядка (начиная с повторного правонарушения, а также при однократном грубом нарушении Правил внутреннего распорядка);


- иные материалы, необходимые для рассмотрения нарушения. 


6. Секретарь студсовета не менее чем за сутки ставит в известность под роспись нарушителей Правил внутреннего распорядка о времени и месте рассмотрения нарушения; ведет протокол заседания. 


7. Если нарушитель Правил внутреннего распорядка надлежащим образом извещен о времени и месте заседания, студсовет откладывает рассмотрение нарушения в случае признания причины его неявки уважительной. 


Студсовет вправе рассмотреть нарушение в случае неявки нарушителя, извещенного надлежащим образом о месте и времени заседания, если признает причины неявки неуважительными, что подтверждается составленным актом с подписями не менее 3 лиц с изложением мнения студсовета о причинах неявки нарушителя. 


8. На каждом заседании студсовета секретарём заседания в письменной форме ведется протокол. Протокол должен отражать все существенные моменты рассмотрения нарушения.


В протоколе заседания, в частности, указываются:


1) наименование органа общественного самоуправления общежития;


2) год, месяц, число проведения заседания;


3) фамилия, имя, отчество председательствующего и секретаря заседания; 


4) состав нарушения; 


5) решение студсовета.


9. Рассмотрение нарушения начинается докладом председательствующего. В докладе излагается суть нарушения, факты, на которых основаны требования, указываются возражения, оглашаются все материалы, собранные социально-правовой комиссией студсовета при подготовке решения по данному нарушению. 


10. После доклада председательствующего заслушиваются объяснения нарушителя. 


11. Студсовет обсуждает и принимает решение по нарушению в отсутствие нарушителя в месте заседания студсовета. 


Взыскание применяется не позднее одного месяца со дня обнаружения нарушения, не считая времени болезни нарушителя или пребывания нарушителя на каникулах (в отпуске), и не позднее шести месяцев с момента совершения нарушения.


12. Члены студсовета обсуждают предложенное социально-правовой комиссией решение по нарушению, при несогласии с ним выдвигают свои предложения. 


13. Все вопросы, возникающие в ходе рассмотрения нарушения, решаются большинством голосов членов студсовета, присутствующих на заседании. При равенстве голосов “за” и “против” при наличии воздержавшихся вопрос выносится на дополнительное обсуждение и проводится повторное голосование; при отсутствии воздержавшихся либо при равенстве голосов “за” и “против” при повторном голосовании решение считается отклоненным. 


14. Сразу после принятия решения нарушители Правил внутреннего распорядка приглашаются в место заседания студсовета для оглашения решения. 


15. Выписки решений студсовета о взысканиях в виде замечания, выговора, лишения койко-места в общежитии подаются в деканат соответствующего факультета в двухдневный срок. 


Решение студсовета и решение дисциплинарной комиссии, налагающее дисциплинарные взыскания, вступает в силу с момента подписания об этом приказа ректором по представлению декана, согласованного с профкомом студентов. 


Если при назначении взыскания орган, налагающий взыскание, учитывая характер и степень общественной опасности нарушения, личность нарушителя, ходатайства общественных организаций, других лиц, иные обстоятельства нарушения, придет к убеждению, что цели ответственности могут быть достигнуты посредством осуществления контроля за поведением нарушителя, он может принять решение о применении общественного взыскания. В этом случае назначенное взыскание как дисциплинарное не учитывается, если в течение года нарушитель не совершит новое нарушение Правил внутреннего распорядка. Такое решение вступает в силу с момента принятия.


16. Нарушители Правил внутреннего распорядка, воспитатель, администрация общежития вправе подать заявление на пересмотр решения студсовета в дисциплинарную комиссию. 


17. Дисциплинарная комиссия, рассмотрев заявление о пересмотре решения студсовета, либо удовлетворяет заявление и пересматривает решение студсовета, либо отказывает в пересмотре решения. 


18. Дисциплинарная комиссия рассматривает материалы заседания студсовета и выносит решение о целесообразности пересмотра решения студсовета. 


После вынесения решения о целесообразности пересмотра решения студсовета нарушение рассматривается дисциплинарной комиссией в соответствии со своей компетенцией.


При выяснении, что нарушение было рассмотрено необъективно, дисциплинарная комиссия собирает дополнительную информацию к рассмотрению нарушения на заседании дисциплинарной комиссии.


19. К лицам, совершившим нарушения Правил внутреннего распорядка, применяются следующие дисциплинарные взыскания: 


– замечание; 


– выговор; 


– лишение койко-места в общежитии; 


– отчисление из академии. 






































«Правила пожарной безопасности РБ ППБ 2.13-2002»


(Выдержки).





В соответствии с  Правилами пожарной безопасности устанавливаются обязательные требования пожарной безопасности для нанимателей жилых помещений в общежитиях: 


1. Допускается эксплуатация исправных электроприборов, разрешённых к применению в установленном порядке в соответствии с сопроводительной документацией (паспорт, руководство по эксплуатации, наличие документов проката, не более 10-и лет эксплуатации с момента производства) на них. 


2. Не допускается:


- использование электронагревательных приборов, электрочайников, кипятильников;


- использование электроприборов не заводского («кустарного») изготовления, а также не предназначенных для использования в жилых помещениях, в соответствии с эксплуатационными документами (паспортами и документами); 


- пользоваться повреждёнными (неисправными) розетками и выключателями; завешивать розетки и выключатели ковриками; 


- оставлять без присмотра электроприборы, за исключением приборов, нормативными документами на которые допускается их эксплуатация без надзора (холодильники, компьютеры и другие подобные изделия); 


- применять абажуры из бумаги, материи и других легковоспламеняющихся материалов; 


- окрашивать, заклеивать обоями автоматические пожарные извещатели, а также осуществлять другие мероприятия, направленные на снижение эффективности их работы; 


- оклеивать и окрашивать электрические провода, кабели и розетки; 


- завязывать и скручивать электрические провода и кабели, подвешивать на них другие предметы;


- использовать в одной жилой комнате более одного телевизора и холодильника. 


3. Наниматели комнат в общежитии обязаны: 


- содержать в исправном состоянии электропроводку – розетки, выключатели и плафоны; 


- поддерживать в исправном состоянии находящиеся в комнатах пожарные извещатели. 


4. Наниматели несут ответственность: 


- за нарушение требований настоящих Правил.














Гигиенические требования к устройству, оборудованию и содержанию общежитий


Постановление № 135 от  07.09.2005 года 


«Об утверждении Санитарных правил и норм                 2.1.2.12-19-2005»


Глава 9. Требования к содержанию помещений


(Выдержки).





Все помещения, оборудование и мебель должны содержаться в чистоте. Влажная уборка помещений должна проводиться ежедневно. Примечание: уборка мест общего пользования и других помещений, за исключением жилых комнат и жилых блоков, проводится обслуживающим персоналом (уборщицами), имеющимся в штатах. Уборка жилых помещений входит в обязанность проживающих. 


Один раз в месяц в общежитии должен проводиться «Санитарный день» с проведением генеральной уборки помещений (обметание стен и потолков, мытье полов, панелей, окон, дверей, оборудования, мебели, вытряхивание и проветривание постельных принадлежностей, очистка от пыли и грязи отопительных приборов, светильников и т.д.) 


Оконные стекла должны очищаться и тщательно мыться по мере загрязнения, но не реже одного раза в квартал. 


В помещениях общежития должны быть установлены урны для мусора и других бытовых отходов. Очистка урн должна производиться ежедневно и по мере их заполнения не более чем на 2/3 объема. 


Смена постельного белья должна проводиться по мере загрязнения, но не реже одного раза в 7 дней. 


Ежегодно до начала отопительного периода, все помещения общежитий должны быть отремонтированы и утеплены, оконные проемы по периметру утепляются прокладками из поролона, ваты и других материалов и оклеиваются.


Курение в местах общего пользования категорически запрещается. 









































ВЫТРЫМКА З ПАЛАЖЭННЯ АБ ДЫФЕРЭНЦЫРАВАНАЙ ПЛАЦЕ ЗА КАРЫСТАННЕ IНТЭРНАТАМI  ДЗЯРЖАЎНЫХ НАВУЧАЛЬНЫХ УСТАНОЎ (зацверджана загадам Мiнiстра адукацыi Рэспублiкi Беларусь ад 6 сакавiка 1997 г. N 117)





3. Плата за карыстанне iнтэрнатам для студэнтаў вышэйшых дзяржаўных навучальных устаноў, а таксама слухачоў падрыхтоўчых аддзяленняў пры вышэйшых навучальных установах устанаўлiваецца ў залежнасцi ад умоў пражывання (разраду iнтэрната).


4. Плата за займаемую плошчу, камунальна-бытавыя паслугi для аспiрантаў вышэйшых навучальных устаноў, абiтурыентаў, студэнтаў i навучэнцаў завочнай формы навучання i iншых асоб, якiя карыстаюцца iнтэрнатамi навучальных устаноў, праводзiцца па стаўках, зацвярджаемых абласным выканкам.


5. Ад платы за карыстанне iнтэрнатамi вызваляюцца студэнты i навучэнцы з лiку дзяцей-сiрот i дзяцей, якiя засталiся без апекi бацькоў, з сем'яў загiнуўшых ваеннаслужачых, iнвалiдаў Вялiкай Айчыннай вайны I i II груп i прыраўнаваных да iх асоб, iнвалiды i асобы з недахопамi разумовага i фiзiчнага развiцця.


6. Ад платы за карыстанне iнтэрнатам вызваляюцца таксама студэнты i навучэнцы, якiя знаходзяцца на канiкулах, вытворчай i вучэбнай практыцы, звязанай з выездам з месца размяшчэння навучальнай установы.


10. Памер платы ў iнтэрнаце дзяржаўнай навучальнай установы за пражыванне аднаго студэнта або слухача падрыхтоўчага аддзялення пры вышэйшай навучальнай установе ўстанаўлiваецца ў залежнасцi ад прысвоенага iнтэрнату разраду (дадатак 2).





III. Патрабаваннi да iнтэрната дзяржаўнай навучальнай установы адпаведнага разраду





12. У залежнасцi ад тыпу, умоў пражывання, колькасцi жыльцоў, якiя пражываюць у адным пакоi, iнтэрнат дзяржаўнай навучальнай установы можа быць аднесены да першага, другога, трэцяга або чацвёртага разраду.


13. Iнтэрнату дзяржаўнай навучальнай установы прысвойваецца адпаведны разрад, калi iнтэрнат адпавядае наступным асноўным патрабаванням:


13.1. Iнтэрнат дзяржаўнай навучальнай установы першага разраду павiнен мець:


вадаправод, каналiзацыю, цэнтральнае ацяпленне, гарачае водазабеспячэнне, лiфт, двухпакаёвыя блокi з поўным санвузлом (умывальнiк, унiтаз, душ), памер жылой плошчы звыш 6 метраў квадратных на аднаго жыльца. Прадугледжана пражыванне ў адным пакоi не больш за 3 чалавекi.


13.2. Iнтэрнат дзяржаўнай навучальнай установы другога разраду павiнен мець:


вадаправод, каналiзацыю, цэнтральнае ацяпленне, гарачае водазабеспячэнне, лiфт, многапакаёвыя блокi (не больш за 4 жылыя пакоi ў адным блоку) з поўным санвузлом (умывальнiк, унiтаз, душ), памер жылой плошчы 6 метраў квадратных на аднаго жыльца. Прадугледжана пражыванне ў адным пакоi не больш за 4 чалавекi.


13.3. Iнтэрнат дзяржаўнай навучальнай установы трэцяга разраду павiнен мець:


вадаправод, каналiзацыю, цэнтральнае ацяпленне, гарачае водазабеспячэнне, умывальнiк i туалет агульнага карыстання, душавыя памяшканнi, памер жылой плошчы 6 метраў квадратных на аднаго жыльца. Прадугледжана пражыванне ў адным пакоi не больш за 4 чалавекi.


13.4. Iнтэрнат дзяржаўнай навучальнай установы чацвёртага разраду павiнен мець:


водаправод, каналiзацыю, ацяпленне, умывальнiк i туалет агульнага карыстання, памер жылой плошчы 6 метраў квадратных на аднаго жыльца.








ДАДАТАК 2 да Палажэння аб дыферэнцыраванай плаце за карыстанне iнтэрнатам дзяржаўнай навучальнай установы (у рэдакцыi пастановы Мiнiстэрства адукацыi  Рэспублiкi Беларусь 15.08.2002 № 32)





Залежнасць платы за карыстанне iнтэрнатам дзяржаўнай навучальнай установы ад разраду iнтэрната





----------  -:--------------------------------------------------------


                 :  Працэнт ад базавай велiчынi для ўстанаўлення платы 


                     за карыстанне iнтэрнатам дзяржаўнай навучальнай


                     установы


Разрад     : -----------------------             :


iнтэрната :  Студэнты вышэйшых     :


                 :  навучальных устаноў,    :   


                 :  слухачы падрыхтоўчых  : 


                 :  аддзяленняў                     : 


                 :                                            : 


-----------   :-----------------------             :


Першы                 50                              





Другi                    48                              





Трэцi                    46                                





Чацвёрты             42                                


--------------------------------------------------------------------





Заўвага. Плата за карыстанне пасцельнымi рэчамi асобна не бярэцца, яна ўлiчваецца ў кошт платы за карыстанне iнтэрнатам. 

















ПРАВИЛА ОФОРМЛЕНИЯ ДОКУМЕНТАЦИИ СТУДСОВЕТА 





ПРОТОКОЛ





Протокол - документ, в котором фиксируется ход обсуждения вопросов и принятия решений на собраниях, совещаниях, конференциях и заседаниях коллегиальных органов.


Решения совещания (заседания) проводятся в жизнь, как правило, приказами (распоряжениями) соответствующих руководителей либо путём рассылки размноженных экземпляров протокола совещания или выписок из протокола.


Протокол составляется секретарём совещания (секретарем постоянно действующего коллегиального органа) на основании рукописных, стенографических или магнитофонных записей хода совещания (заседания), а также документов, подготавливаемых к совещанию (заседанию): повестки дня, текстов или тезисов докладов, проектов решений и др.


Реквизитами протокола являются: наименование органа, издающего документ, название вида документа, дата и регистрационный номер, место издания, заголовок, текст, подписи. Отдельные протоколы имеют гриф утверждения; утверждению подлежат решения совещаний по вопросам, выходящим за пределы компетенции участников совещания.


Заголовком к тексту протокола является название коллегиального органа или конкретного совещания и вопрос (тема) совещания (заседания), если он один.


Дата протокола должна соответствовать дате проведения совещания (заседания) и проставляется председателем или секретарём совещания.


Протоколы с точки зрения полноты освещения хода совещания (заседания) делятся на краткие и полные. Протокол краткой формы составляется при наличии стенограммы или когда тексты докладов и выступлений прилагаются к протоколу. Кратко протоколируются также оперативные совещания.


Текст протоколов делится на вводную и основную часть.


В вводной части краткого протокола указываются фамилии председателя и секретаря коллегиального или совещательного органа, а также всех присутствующих на заседании (совещании). В списке присутствующих сначала перечисляются члены коллегиального органа, затем - приглашённые с указанием должностей и организаций, которые они представляют. Фамилии присутствующих располагаются в алфавитном порядке.


В протоколе полной формы изложения после раздела "присутствовали" следует повестка дня совещания (заседания); в протоколе краткой формы повестка дня отсутствует.


Повестка дня включает перечень вопросов, обсуждаемых на совещании (заседании) название докладов (отчётов, сообщений, информации), название должности докладчика, его инициалы (в именительном падеже).


Основная часть протокола краткой формы изложения строится по схеме: "СЛУШАЛИ - РЕШИЛИ (ПОСТАНОВИЛИ)" - без текста выступлений.


Основная часть протокола полной формы изложения строится по схеме: "СЛУШАЛИ - ВЫСТУПИЛИ - РЕШИЛИ (ПОСТАНОВИЛИ)" - отдельно по каждому рассматриваемому вопросу согласно повестке дня.


Основное содержание докладов и выступлений помещается в тексте протокола или прилагается к нему; постановление (решение) печатается полностью.


В случае возникновения принципиальных разногласий в протоколах краткой формы допускается фиксировать отдельные выступления участников.


Постановляющая часть протокола заканчивается указанием должностного лица, ответственного за контроль исполнения решений (постановлений) или отдельных пунктов решений.


Документ, утверждаемый коллегиальным органом, прилагается к протоколу.


Протокол подписывается председательствующим на заседании и секретарём.


Протоколы нумеруются порядковыми номерами в пределах календарного года. Протоколы совместных совещаний (заседаний) должны иметь составные номера, включающие порядковые номера протоколов организаций, принимавших участие в работе совещания.


Порядок подготовки и выпуска протоколов и решений коллегиальных органов организации определяется в положениях об этих органах или регламентах их работы.





АКТ





Акт - документ, составляемый группой лиц, подтверждающий установленные ими факты (акты несчастных случаев, нарушений и др.). Акты могут содержать выводы, рекомендации, предложения составителей (акты проверки, и др.). Такие акты составляются временными или постоянными комиссиями, специально уполномоченными лицами или одним должностным лицом с указанием документов, определяющих их полномочия. Основанием для составления акта может быть распорядительный документ вышестоящего органа, руководителя организации или структурного подразделения, плановое задание и др.


Акт содержит следующие реквизиты: наименование организации (подразделения), составившего акт, название вида документа, место составления, дату и регистрационный номер, заголовок к тексту, подписи, при необходимости - гриф утверждения и согласующие визы. Реквизиты располагаются в установленном порядке.


Дата акта должна соответствовать дате актируемого события и проставляться должностным лицом (как правило, председателем комиссии), подписавшим документ.


Заголовком к тексту акта является содержание актируемого события: "О выделении к уничтожению документов и дел", "О списании имущества" и др.


Акт подписывается всеми лицами, принимавшими участие в его составлении, без указания должностей. Акты ревизий и обследований подлежат согласованию с должностными лицами, деятельность которых обследуется.


Лица, имеющие замечание по содержанию акта, подписывают (визируют) его с отметкой: "Замечания прилагаются"; текст замечаний излагается на отдельном листе, небольшие по объёму замечания допускается фиксировать на самом акте.


Утверждению подлежат акты, предписывающие выполнение определённых действий. Акт утверждается руководителем, чей распорядительный документ (распоряжение) явился основанием для составителя акта.


Текст акта состоит из вводной и констатирующей частей.


В вводной части указывается основание для составления акта и перечисляются лица, составившие акт и присутствующие при этом. Фамилии указываются в алфавитном порядке с наименованием должностей. Если акт составлен комиссией, указываются фамилии председателя и членов комиссии.


В констатирующей части акта даётся краткое описание проделанной работы (её сущность, характер, методы, сроки) и фиксируются установленные факты, излагаются выводы, предложения и заключения. Если в акте отражается ряд фактов, текст акта делится на пункты.


Выводы и предложения составителей акта могут быть изложены в распорядительной форме с указанием сроков исполнения предписываемых действий. При наличии к акту приложений отметка о приложениях указывается после текста.





ДОКЛАДНАЯ ЗАПИСКА





Докладная записка - документ информационного характера, адресуемый вышестоящему руководителю в порядке прямого подчинения и содержащий обстоятельное изложение какого-либо вопроса с выводами и предложениями составителя.


Докладная записка может быть составлена как по инициативе ее автора (внесение предложений, изложение просьбы, фактов, явлений), так и по указанию соответствующего руководителя (отчётные докладные записки о ходе, состоянии, завершении каких-либо работ, поручений, планов и др.).


Внешние докладные записки (адресуемые руководителям вышестоящего органа) оформляются на бланках, внутренние (на имя руководителя организации) - на обычной бумаге формата А4 или А5.


Реквизиты докладной записки: наименование организации (структурного подразделения), название вида документа, дата и регистрационный индекс, адресат, заголовок к тексту (для формата А4), текст, подпись.


Внешние докладные записки подписывают руководитель организации или его заместители, внутренние - их составители.


Инициативные докладные записки, требующие исполнения (решения), регистрируются; при необходимости, их исполнение контролируется согласно резолюции соответствующего руководителя.





ТРЕБОВАНИЯ К РУКОПИСНОМУ И МАШИНОПИСНОМУ ОФОРМЛЕНИЮ ДОКУМЕНТОВ





Рукопись документа пишется чётко и разборчиво на стандартных листах бумаги; не допускается писать карандашом, красными и зелёными чернилами, очень мелким почерком и делать многочисленные вставки, ссылки, исправления.


Рукописный документ должен содержать все необходимые реквизиты, оформленные в соответствии с установленными требованиями.


При передаче рукописи в печать составитель указывает необходимое количество экземпляров документа (тираж), требуемый срок исполнения, дату сдачи в печать и подпись; могут быть указаны дополнительные требования к машинописному оформлению документа.


Документы следует печатать на бланках или на обычной бумаге стандартного формата А4 или А5. Формат А5 используется при оформлении документов (писем, докладных записок, справок и др.), объём которых не превышает 7-10 строк машинописного текста. Приказы, указания, решения, протоколы, акты печатаются только на бланках (бумаге) формата А4 независимо от объёма текста. Если документ состоит из нескольких страниц, на бланке печатается первая страница документа, последующие - на обычной бумаге одинакового с бланком формата и качества.


Документы печатаются на одной стороне листа; на двух сторонах допускается печатать только документы со сроком хранения до трёх лет.


Бланки документов должны иметь поля: левое, правое, верхнее и нижнее. Левое поле должно составлять 20 мм, правое и нижнее - не менее 8 мм, верхнее - не менее 10 мм.


Длина печатной строки должна соответствовать 64 печатным знакам; максимальное количество печатных строк для формата А4 - 41.


Максимальная длина строки многострочных реквизитов - 28 печатных знаков.


Если заголовок к тексту превышает 150 печатных знаков (5 строк), его допускается продлевать до границы правого поля.


Страницы документа нумеруются по середине верхнего поля листа арабскими цифрами без сокращения "стр." и без знаков типа "30.", "28". Расстояние от номера страницы до обреза листа не должно превышать 15 мм.


Нумерация документа, состоящего из нескольких страниц, начинается со второй страницы; первая страница не нумеруется. При оформлении документа на двух сторонах листа вторая страница нумеруется при наличии третьей.


Каждому реквизиту документа отводится определённое положение в соответствии со стандартными положениями табулятора - устройства, позволяющего останавливать курсор компьютера в заданных положениях.


От 0-го положения табулятора (граница левого поля) располагаются следующие реквизиты: наименование организации-автора документа; почтовый и телеграфный адрес организации; название вида документа; дата документа (два печатных знака оставляется для числа, печатается месяц и год: "03.93"; ссылка на индекс и дату входящего документа; место составления; заголовок к тексту; текст (без абзацев); слова "Приложение", "Примечание", "Основание"; наименование должности в реквизите "Подпись"; первый ряд грифов (виз) согласования, если их несколько; заверительная отметка (слово "Верно" и дата заверения копии или выписки из документа); фамилия составителя документа и номер его телефона, а также слова "СЛУШАЛИ", "ВЫСТУПИЛИ", "РЕШИЛИ", "ПОСТАНОВИЛИ", "ПРИКАЗЫВАЮ", "ПРЕДЛАГАЮ".


От 1-го положения табулятора (после 5 печатных знаков от границы левого поля) начинаются абзацы и номера пунктов текста.


От 2-го положения табулятора (после 16 печатных знаков от границы левого поля) печатается переменная информация вводной части протоколов и актов, расшифровка подписи в грифах согласования (первый ряд), печатаются таблицы и трафаретные тексты.


От 3-го положения табулятора (после 24 печатных знаков от границы левого поля) печатаются таблицы и трафаретные тексты.


От 4-го положения табулятора (после 32 печатных знаков от границы левого поля) располагается адресат.


От 5-го положения табулятора (после 40 печатных знаков от границы левого поля) следует печатать: гриф утверждения, второй ряд подписей, грифов (виз) согласования (если их несколько); грифы ограничения доступа к документу ("Совершенно секретно", "Секретно" - без кавычек); отметку на документе-приложении, связывающую его с основным документом.


От 6-го положения табулятора (после 48 печатных знаков от границы левого поля) печатается: расшифровка подписи в реквизите "Подпись", в заверительной надписи на копии (выписке) документа и в грифе утверждения.


От 7-го положения табулятора (после 56 печатных знаков от границы левого поля) печатаются слова "Копия", "Выписка", "Таблица" (без кавычек).


2-е, 3-е (после 24 печатных знаков от границы левого поля) и 7-е положения табулятора используются при оформлении таблиц и конструировании бланков с трафаретными текстами.


Реквизиты документов (кроме текста), состоящие из нескольких строк, следует печатать через один межстрочный интервал. Составные части реквизитов ("Адресат", "Гриф утверждения", "Отметка о наличии приложения", "Гриф согласования") отделяются друг от друга 1,5-2 межстрочными интервалами.


Один реквизит отделяется от другого 2-3 межстрочными интервалами: первая строка текста от последней строки заголовка к тексту, подпись от последней строки текста, одна подпись от другой или один адресат от другого и т.д.


Текст документа печатается через полтора межстрочных интервала. Между абзацами (пунктами) дополнительные интервалы делать не следует.


Текст документа, оформляемого на бланке (бумаге) формата А5, допускается печатать через один межстрочный интервал с абзацными отступами в полтора-два интервала.


Документы, предназначенные для типографского издания или устного прочтения, тексты телеграмм и телефонограмм следует печатать через два интервала.


Примечания, приложения и ссылки в тексте следует печатать через один межстрочный интервал столбцом, оставляя открытыми слова: "Примечание", "Приложение", "Основание".


В реквизите "Подпись" инициалы и фамилию должностного лица, подписавшего документ (расшифровку подписи), следует печатать на уровне последней строки наименования должности (без скобок).


В конце реквизитов (кроме текста) точки не ставят; в середине строк реквизитов знаки препинания сохраняются.


В документах не рекомендуются различные текстовые выделения: подчеркивания, печатание вразрядку, печатание на регистре (прописными буквами), кроме перечисленных исключений.


На регистре следует печатать: наименование вида документа; слова УТВЕРЖДАЮ, УТВЕРЖДЕНО, СОГЛАСОВАНО (без кавычек) - в грифах утверждения и согласования; ПРИКАЗЫВАЮ - в приказах, ОБЯЗЫВАЮ или ПРЕДЛАГАЮ - в распоряжениях и указаниях, РЕШИЛИ - в протоколах; заголовки разделов в инструкциях; фамилии в тексте приказов по личному составу (в тексте других документов, в реквизитах "Подпись", "Адресат" выделять фамилии прописными буквами не следует).


При переносе слов в тексте не допускается разделять сокращённые слова от слов, к которым они относятся, единицы измерения от цифр, инициалы от фамилий, знак тире (дефис) следует указывать один раз, оставляя его в конце строки.


В реквизитах типа "Адресат", "Заголовок к тексту" переносы слов не рекомендуются.


Новую страницу документа не начинают последней неполной строкой абзаца.











ПЛАНИРОВАНИЕ РАБОТЫ





Планирование является основой работы со студентами.


План работы определяет:


              - цели, задачи на планируемый период;


- содержание этой работы (основные направления);


- формы и методы работы;


- порядок мероприятий;


- сроки и место их проведения;


- участников и ответственных.


Назначение плана:


- упорядочить деятельность всех участников по направлениям работы;


- обеспечить организованность, согласованность, системность, а также логику и последовательность реализации запланированного;


- соответствие форм и методов содержанию деятельности.


 Примерная структура плана:


1. введение (включает анализ работы за истекший учебный год; цели и задачи на предстоящий учебный год);


2. основная часть (указываются основные направления деятельности, перечень мероприятий, участники и ответственные, дата и сроки проведения мероприятий);


               Цель:


 - формирование у студенческой молодёжи основополагающих ценностей, идей, убеждений, отражающих сущность белорусской государственности, политической культуры, активной патриотической и гражданской позиции, национального самосознания и гуманизма, готовности к самостоятельной и творческой деятельности;


- создание условий для более полного раскрытия творческого потенциала студенческой молодёжи, улучшения профессиональной подготовки, формирование профессиональной культуры специалиста, активной жизненной позиции в строительстве государства и общества, сохранения традиций и развития Белорусской государственной сельскохозяйственной академии;


- развитие студенческого самоуправления, формирование у студенческой молодёжи установок на здоровый образ жизни. 


Задачи:


 - координация действий всех участников воспитательного процесса, общественных организаций, семьи и самих студентов по обеспечению условий для эффективной учебы в вузе, их личностного и профессионального становления;


- поддержка молодёжных инициатив, создание условий для развития у студенческой молодёжи навыков самоуправления;


- формирование у студентов установок на здоровый образ жизни, пропаганда физической культуры и спорта, активная профилактическая работа по преодолению зависимостей: табакокурения, употребления алкоголя и наркотиков;


- адаптация студенческой молодёжи к самостоятельной жизни в условиях общежития;


- воспитание навыков совместного проживания в общежитии;


- развитие навыков бережного отношения к общественной и личной собственности;


- воспитание культуры быта;


 - создание оптимальных социально-бытовых условий для жизни, учёбы, отдыха проживающих в общежитии.


Основная часть плана содержит описание основных направлений деятельности, перечень мероприятий с указанием места, сроков их проведения, ответственных за их организацию (пофамильно).


По содержанию представленные в плане мероприятия могут быть организационного, информационно-воспитательного, образовательного, научно-исследовательского, профилактического характера.


Должны отражать актуальные приоритетные на текущий период направления работы со студенческой молодежью; включать массовые, коллективные, групповые и индивидуальные формы работы; соответствовать интересам и потребностям их участников и организаторов; отличаться разнообразием организационных форм и методов; решать конкретные задачи.


В целях совершенствования деятельности, более детального её планирования наряду с годовым планом (перспективным) разрабатываются оперативные (текущие) планы на один месяц. Такие планы составляются в форме таблицы, что позволяет более рационально планировать и без перегрузок реализовывать предстоящую работу с учётом возможностей подготовки конкретных мероприятий. Утверждаются эти планы на заседании студенческого совета.


Отчёт - документ, содержащий сведения о результативности запланированной деятельности студсовета за определённый временной промежуток (учебный год, семестр, месяц). В отчёте даётся описание выполненной работы и заключение, в котором анализируются её итоги, излагаются выводы и предложения. 


Отчетная документация выполняет функцию «обратной связи», позволяет сопоставить полученные результаты с запланированными, своевременно корректировать процессы воспитания и его идеологического сопровождения. Анализ отчетов дает возможность корректировать деятельность, совершенствовать характер и содержание выполняемых мероприятий и дел, кадровый состав подразделений, ответственных за работу со студенческой молодежью, обеспечение ее финансовыми, материальными и иными ресурсами.


Цель разработки отчета по работе за истекший учебный год - представить системный комплексный итоговый анализ этой работы в общежитии за истекший период, определить перспективы работы. Структура, содержание и последовательность представляемых сведений в отчете соответствуют перспективному плану.








ОБРАЗЦЫ ДОКУМЕНТАЦИИ СТУДСОВЕТА





УТВЕРЖДЕН


на заседании студсовета 


общежития № ________


                                                    протокол № ___   от  ___  _________ 200__г.








ПЛАН


работы  ____________________________


           (наименование органа)





на  _____________________  200 __г.


                                                  (месяц, квартал, полугодие) 


  


№ п.п.�
Наименование мероприятия�
Дата проведения�
Ответственный за подготовку и проведение мероприятия�
Отметка о выполнении�
�
1�
�
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�
�
�
2�
�
�
�
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Примерный план


работы студсовета общежития





ОРГАНИЗАЦИОННАЯ РАБОТА





№ п/п�
Наименование мероприятия�
Дата проведения�
Ответственный за подготовку и проведение мероприятия�
�
1.�
Оказание  помощи  администра�ции общежития в заселении сту�дентов в общежитие, заключе�нии   договоров   найма  жилого помещения.


�
30.08.06 -10.09.06�
Председатель студ�совета, жилищно-бытовая комиссия�
�
2.�
Проведение организационных мероприятий по формированию студсовета. Подбор и рекомендация для избрания в студсовет общежития социально-активных студентов.�
В течение сентября�
Студсовет�
�
3.�
Организация и проведение соб�рания    первокурсников.    Озна�комление их с  Положением о студенческих общежитиях УО «БГСХА», Пра�вилами внутреннего распорядка в студенческих общежитиях УО «БГСХА».�
До 08.09.06�
Председатель студ�совета, воспитатель�
�
4.�
Проведение встреч и бесед со студентами, впервые поселен�ными в общежитие. Выявление активных и талантливых студен�тов.�
01.09.06-11.09.06�
Комиссия по культурно-массовой работе�
�
5.�
Общее собрание студентов, про�живающих в общежитии.�
До 15.09.06�
Председатель студ-совета, воспитатель�
�
6.�
Выборы старост комнат и эта�жей.�
До 08.09.06�
Председетель студ-совета�
�
7.�
Проведение заседаний студсове-та.�
Каждый понедель�ник�
Председатель  студ-совета�
�
8.�
Участие в смотре-конкурсе на лучшую организацию деятельно�сти студенческого совета обще�жития.


�
В течение


учебного


года�
Студсовет�
�
9.�
Участие в учёбе  студенческого актива общежития по вопросам организации работы студсовета.�
В течение учебного года�
Председатель студсовета�
�
10.�
Организация работы ДНД в общежитии по поддержанию правопорядка. Организация дежурства.�
В течение учебного года�
Студсовет, воспитатель�
�
11.�
Подготовка и проведение отчетно – выборного собрания студсовета.�
1 раз в год�
Студсовет, воспитатель�
�
12.�
Проведение профилактической работы по устранению  правонарушений среди студентов общежития. Организация встреч с работниками правоохранительных органов.�
В течение учебного года�
Студсовет, воспитатель�
�



ИНФОРМАЦИОННО-ИДЕОЛОГИЧЕСКАЯ РАБОТА





№ п/п�
Мероприятия�
Сроки�
Ответственные�
�
1.�
Оформление информационных стендов, регулярное обновление информации.


�
В течение


учебного


года�
Комиссия по организационной и идеологической работе�
�
2.�
Информирование студентов о решениях администрации, студенческих советов и общественных организаций ВУЗов


�
В течение учебного года�
Комиссия по организационной и идеологической работе�
�
3.�
Организация систематического просмотра телепередач, освещающих событие в республике, мире.�
В течение учебного года�
Студсовет, воспитатель�
�
4.�
Организовать подписку и вести подшивку периодической печати�
Ежеквартально�
Комиссия по организационной и идеологической работе�
�
5.�
Выпуск стенгазет, поздравлений.�
В течение


учебного


года�
Комиссия по организационной и идеологической работе


�
�
6.�
Проведение      информационных часов с приглашенными гостями.�
В течение


учебного


года�
Комиссия по организационной и идеологической работе�
�
7.�
Литературный вечер "Беларусь в поэзии и прозе".�
Ноябрь�
Комиссия по культурно-массовой работе�
�
8.�
Организовать и провести мероприятия по пропоганде здорового образа жизни, приуроченных к дням:


Не курения 


Борьбы со СПИДом


Борьбы с наркотиками


Борьбы с туберкулезом


Здоровья


Семьи


Без табака


Защиты детей�






3–й четверг


ноября;


1 декабря


1 марта


24 марта


7 апреля


15 мая


31 мая


1 июня�












Комиссия по организационной и идеологической работе�
�
9.�
Встречи с депутатами Горецкого районного Совета депутатов.�
Декабрь�
Комиссия по организационной и идеологической работе


�
�
10.�
Принять участие в общеакадемических мероприятий (акциях месячниках, декадах), по  пропаганде здорового образа жизни


�
В течение учебного года�
Студсовет�
�
11.�
Выявление студентов, склонных к употреблению алкогольных напитков, курению, наркомании и т.д. и целенаправленая работа с ними


�
В течение учебного года�
Комиссия по организационной и идеологической работе�
�



КУЛЬТУРНО-МАССОВАЯ И СПОРТИВНАЯ РАБОТА





№ п/п�
Мероприятие�
Сроки�
Ответственные�
�
1.�
Организация деятельности кружков, клубов по интересам и контроль за их работой�
В течение учебного года�
Комиссия по культурно-массовой работе


�
�
2.�
Выявление творческого потенциала среди студентов 1-го и 3-го (НИСПО) курсов, проживающих в общежитии


�
Сентябрь, октябрь�
Комиссия по культурно-массовой работе�
�
3.�
Организация и проведение викторин, бесед, диспутов, встреч с ветеранами ВОВ, воинами интернационалистами, участниками ликвидации ЧАЭС


�
В течение учебного года�
Комиссия по культурно-массовой работе�
�
4.�
Оформление и дооборудование спортивных комнат в общежитии и спортивной площадки на прилегающей к общежитию территории


�
Сентябрь, май�
Комиссия по спортивно-массовой работе�
�
5.�
Организация субботников по благоустройству спортивной площадки около общежития


�
Сентябрь, май�
Комиссия по спортивно-массовой работе�
�
6.�
Составление планов и графиков работы спортивных комнат,  подбор ответственных.�
Сентябрь�
Комиссия по спортивно-массовой работе�
�
7.�
Вечер отдыха для первокурсни�ков «БГСХА - наш новый друг».�
Сентябрь�
Комиссия по культурно-массовой работе, культорганизатор�
�
8.�
Ток-шоу «К материнству готовь себя   с   юности»,   посвященное Дню матери.�
Октябрь�
Комиссия по культурно-массовой работе, культорганизатор


�
�
9.�
Вечер отдыха "Осенний бал".�
Октябрь�
Комиссия по культурно-массовой работе, культорганизатор


�
�
10.�
Шоу-программа ко Дню студен�тов "Студенческий дождь".�
Ноябрь�
Комиссия по культурно-массовой работе, культорганизатор�
�
11.�
Шахматный турнир.�
Ноябрь�
Комиссия по спортивно-массовой работе


�
�
12.�
Новогоднее представление "К нам стучится Новый год".�
Декабрь�
Комиссия по культурно-массовой работе, культорганизатор�
�
13.�
Соревнования по настольному теннису между жильцами обще�жития.�
Декабрь�
Комиссия по спортивно-массовой работе�
�
14.�
Вечер-встреча «Есть такая про�фессия - Родину защищать», по�священная Дню защитников Отечества.�
Февраль�
Комиссия по культурно-массовой работе, культорганизатор


�
�
15.�
Викторина «О женщине и о люб�ви», посвященная Международ�ному женскому дню.�
Март�
Комиссия по культурно-массовой работе, культорганизатор


�
�
16.�
Вечер отдыха «Весеннее на�строение».�
Март�
Комиссия по культурно-массовой работе, культорганизатор�
�
17.�
Соревнования по настольному теннису между жильцами обще�житий № 2 и № 5.�
Март�
Комиссия по спортивно-массовой работе�
�
18.�
Конкурсно-игровая программа «Веселый балаган».�
Апрель�
Комиссия по культурно-массовой работе, культорганизатор�
�
19.�
Вечер патриотической песни и поэзии «Жыву у Беларуа i тым ганаруся», посвященный Дню Победы.�
Май�
Комиссия по культурно-массовой работе, культорганизатор�
�



    IV. ЖИЛИЩНО-БЫТОВАЯ РАБОТА�
�
№ п/п�
Мероприятие�
Сроки�
Ответственные�
�
1.�
Организация субботников, дней санитарной уборки по наведению порядка и чистоты и уход за личными вещами�
В течение учебного года�
Жилищно-бытовая комиссия�
�
2.�
Обеспечение организованного заселения студентов в общежитие


�
Сентябрь- ноябрь�
Жилищно-бытовая комиссия�
�
3.�
Подготовка и проведение собраний по актуальным вопросам жизни, быта, отдыха, состоянию дисциплины и правопорядка в общежитии.�
1 раз в семестр�
Жилищно-бытовая комиссия�
�
4.�
Организация процесса самообслуживания: уборки комнат, мест общего пользования�
В течение учебного года�
Жилищно-бытовая комиссия�
�
5.�
Подготовка и проведение конкурса на звание комнаты (блока) «высокой культуры».�
1 раз в семестр�
Жилищно-бытовая комиссия�
�
6.�
Систематическое проведение рейдов по проверки соблюдения Правил проживания, чистоты и порядка в жилых комнатах и местах общего пользования�
В течение учебного года�
Жилищно-бытовая комиссия�
�
7.�
Организация и контроль за дежурством по общежитиям и этажам. �
В течение учебного года�
Жилищно-бытовая комиссия�
�
8.�
Подготовка общежития к зимнему периоду.�
Октябрь�
Жилищно-бытовая комиссия�
�
9.�
Помощь в организации процесса самоподготовки и проведения мероприятий по организации режима сессий.�
В течение учебного года�
Жилищно-бытовая комиссия�
�
10.�
Организация мероприятий по контролю за сохранностью материальных ценностей в общежитии.�
В течение учебного года�
Жилищно-бытовая комиссия�
�
11.�
Контроль за соблюдением пропускного режима. �
В течение учебного года�
Жилищно-бытовая комиссия�
�



ЗАСЕДАНИЯ СТУДСОВЕТА





№ п/п�
Мероприятие�
Сроки�
Ответственные�
�
1.�
Организационное         заседание студсовета.


-    Ознакомление членов студсо�вета с их обязанностями.


-    Утверждение   плана   работы студсовета.


�
Сентябрь�
Председатель студ�совета�
�
2.�
-    О       проведении       смотра-конкурса на лучшую комнату в общежитии.


-    О       проведении       смотра-конкурса на лучшую органи�зацию деятельности студсове�та�
Октябрь�
Председатель студ�совета�
�
3.�
-    Об организации вечера отды�ха ко Дню студентов.�
Ноябрь�
Председатель студ�совета, комиссия по культурно-массовой работе�
�
4.�
-    Отчет      комиссии по культурно-массовой работе  о  работе  за сен�тябрь - ноябрь.


-    О   подготовке    новогоднего представления   «К   нам   сту�чится Новый год».�
Декабрь�
Председатель студ�совета, комиссия по культурно-массовой работе�
�
5.�
-    Об   организации    жизнедея�тельности общежития во вре�мя сессии.


-    Отчет комиссии по жилищно-бытовой работе о работе за 1-е полу�годие.�
Январь�
Председатель студ�совета, комиссия по организационной и идеологической работе, комиссия по жилищно-бытовой работе�
�
6.�
-    Отчет      комиссии по спортивно-массовой работе о проделанной ра�боте.


-    Об организации вечера отды�ха,   посвященного   Дню   за�щитников Отечества.�
Февраль�
Председатель студ�совета, комиссия по спортивно-массовой работе�
�
7.�
-   О подготовке вечера отдыха «Весна пришла».�
Март�
Председатель студ�совета, комиссия по культурно-массовой работе�
�
8.�
-   Отчет старост этажей о со�блюдении чистоты и порядка в общежитии.�
Апрель�
Старосты этажей�
�
9.�
-    Подведение   итогов   смотра-конкурса на лучшую комнату в общежитии.


-    Подведение   итогов   работы студсовета в 2006 - 2007 уч.г.


-    Отчетно-выборное собрание.


�
Май�
Председатель студ�совета�
�
Первичная профсоюзная организация студентов БГСХА


 


ПРОТОКОЛ


09.02.2006 г. № 2


г. Горки





заседания студсовета общежития №5





Председатель – Т.Н.Шатравка 


Секретарь – М.В.Сныткова 


Присутствовали: члены студсовета – М.С. Марченка, Е.И.Заяц, 


                                                               Е.О.Шишкова, Т.А. Лашук,


                                                               Д.Ю. Кашталева, П.Ф. Астапович, 


                                                               А.М. Лукашевич


                    Воспитатель общежития №5 – Н.С.Астренкова 


                    Заведующий общежитием №5 – В.В.Астренков 


                    Зам. декана по воспитательной работе МСФ – Н.В. Васильева 


                   Приглашенные -  С.М.Новиков, студент 3 курса 3 группы ЗИФ.


                                                 П.П. Петров,  студент 3 курса 3 группы ЗИФ.


                                                 П.П. Семенов, студент 3 курса 3 группы ЗИФ.


                                                 А.П. Глебов, студент 3 курса 3 группы ЗИФ.


                                                 С.С. Маков, студент 3 курса 3 группы ЗИФ.


                                      Е.Н. Иванова, студентка 2 курса 2 группы МСФ.


                                      Г.А. Сидорова, студентка 2 курса 2 группы МСФ.


Повестка дня:


1. О  нарушении Правил внутреннего распорядка в студенческих общежитиях УО «БГСХА».


                                                                                                                  Докладчик: Т.Н. Шатравка 


1. СЛУШАЛИ: Т.Н. Шатравка – о появлении Новикова С.М. 06.02.2006 г. в общежитии №5 в нетрезвом состоянии: Новиков С.М. 06.02.2006 г. в 18.00 зашел в общежитие в нетрезвом состоянии, грубо отвечал дежурному по общежитию.   


ВЫСТУПИЛИ: С.М. Новиков – о причинах нарушения Правил внутреннего распорядка в студенческих общежитиях УО «БГСХА»: встретил друга, отпраздновали встречу.


РЕШИЛИ:


1.1. За появление 06.02.2006 г. в общежитии №5 в нетрезвом состоянии, учитывая ранее наложенные взыскания за нарушение Правил внутреннего распорядка в студенческих общежитиях УО «БГСХА», ходатайствовать перед деканатом зооинженерного факультета о лишении койко-места в общежитии №5 Новикова С.М. студента 3 курса 3 группы зооинженерного факультета за систематическое нарушение Правил внутреннего распорядка в студенческих общежитиях УО «БГСХА».


ГОЛОСОВАЛИ: «за» - единогласно.


СЛУШАЛИ: Т.Н. Шатравка – о курении Петрова П.П. 06.02.2006 г. на кухне общежития №5: Петров П.П. 06.02.2006 г. в 14.30 курил на кухне общежития №5.   


ВЫСТУПИЛИ: П.П. Петров – о причинах нарушения Правил внутреннего распорядка в студенческих общежитиях УО «БГСХА»: с собой не было зажигалки, попросил прикурить и собирался идти в комнату для курения.


РЕШИЛИ:


1.2. За курение 06.02.2006 г. на кухне общежития №5 Петрову П.П. студенту 3 курса 3 группы зооинженерного факультета объявить выговор.


ГОЛОСОВАЛИ: «за» - 8, против – 1.


СЛУШАЛИ: Т.Н. Шатравка – об антисанитарном состоянии комнат в общежитии №5: при проверке санитарного состояния комнат 03.02.2006 г. в 19.30 в комнате № 36 не был вынесен мусор, не подметен и не вымыт пол, а в комнате № 42 – со стола не убрана грязная посуда, на кроватях разбросана одежда, с углов комнаты не сметена паутина.   


ВЫСТУПИЛИ: П.П. Семенов, жилец комнаты № 36 – о причинах нарушения Правил внутреннего распорядка в студенческих общежитиях УО «БГСХА»: собирались вынести мусор, но не успели.


                              Е.Н. Иванова, жилец комнаты № 42 – о причинах нарушения Правил внутреннего распорядка в студенческих общежитиях УО «БГСХА»: спешили на тренировку в спорткомплекс, не было времени убрать.


РЕШИЛИ:


1.3. За антисанитарное состояние комнаты № 36 общежития №5 06.02.2006 г., учитывая ранее наложенные взыскания за нарушения Правил внутреннего распорядка в студенческих общежитиях УО «БГСХА», ходатайствовать перед деканатом зооинженерного факультета о лишении койко-места в общежитии №5 за систематическое нарушение Правил внутреннего распорядка в студенческих общежитиях УО «БГСХА» - Семенова П.П., студента 3 курса 3 группы, Глебова А.П., студента 3 курса 3 группы,  Макова С.С., студента 3 курса 3 группы.


ГОЛОСОВАЛИ: «за» - 7, против – 2.


1.4. За антисанитарное состояние комнаты № 42 общежития №5 06.02.2006 г. - Ивановой Е.Н., студентке 2 курса 2 группы ФМиВХ, Сидоровой Г.А., студентка 2 курса 2 группы ФМиВХ объявить замечание.


ГОЛОСОВАЛИ: «за» - единогласно.





Председатель             _______________                                  Т.Н.Шатравка 


                                                         (подпись)                                                                                       


Секретарь                   _______________                                  М.В.Сныткова 


                                             (подпись)                                                                                       




















Первичная профсоюзная организация студентов БГСХА


 


ВЫПИСКА ИЗ ПРОТОКОЛА


09.02.2006 г. № 2


г. Горки





заседания студсовета общежития №5.





Председатель – Т.Н.Шатравка 


Секретарь –М.В. Сныткова


Присутствовали: члены студсовета – Марченка М.С., Заяц Е.И., 


                                                               Шишкова Е.О., Лашук Т.А., 


                                                               Кашталева Д.Ю., Астапович П.Ф.,


                                                              Лукашевич А.М. 


                  Воспитатель общежития №5 – Астренкова Н.С.


                  Заведующий общежитием №5 – Астренков В.В.


                 Зам. декана по воспитательной работе МСФ – Васильева Н.В. 


                 Приглашенные -  Новиков С.М., студент 3 курса 3 группы ЗИФ.


                                               Петров П.П.,  студент 3 курса 3 группы ЗИФ.


                                              Семенов П.П., студент 3 курса 3 группы ЗИФ.


                                               Глебов А.П., студент 3 курса 3 группы ЗИФ.


                                               Маков С.С., студент 3 курса 3 группы ЗИФ.


                                      Иванова Е.Н., студентка 2 курса 2 группы МСФ.


                                      Сидорова Г.А., студентка 2 курса 2 группы МСФ.


Повестка дня:


1. О  нарушении Правил внутреннего распорядка в студенческих общежитиях УО «БГСХА».


                                                                                                                  Докладчик: Шатравка Т.Н.


1. СЛУШАЛИ: Шатравка Т.Н. – о курении Петрова П.П. 06.02.2006 г. на кухне общежития №5: Петров П.П. 06.02.2006 г. в 14.30 курил на кухне общежития №5.   


ВЫСТУПИЛИ: Петров П.П. – о причинах нарушения Правил внутреннего распорядка в студенческих общежитиях УО «БГСХА»: с собой не было зажигалки, попросил прикурить и собирался идти в комнату для курения.


РЕШИЛИ:


1.2. За курение 06.02.2006 г. на кухне общежития №5 Петрову П.П. студенту 3 курса 3 группы зооинженерного факультета объявить выговор.


ГОЛОСОВАЛИ: «за» - 8, против – 1.


Председатель               _______________                                  Т.Н.Шатравка 


                                               (подпись)                                                                                       Секретарь                     _______________                                  М.В.Сныткова 


           


                                               (подпись) 


Верно:


Секретарь                    _______________                                   М.В.Сныткова 


_______________                             (подпись)


(дата заверения)                                                    





Первичная профсоюзная организация студентов БГСХА


 


ПРОТОКОЛ


09.02.2006 г. № 2


г. Горки





заседания студсовета общежития №5





Председатель – Т.Н.Шатравка 


Секретарь – М.В.Сныткова 


Присутствовали: члены студсовета – М.С. Марченка, Е.И.Заяц, Е.О.Шишкова, Т.А. Лашук, 


                                                                Д.Ю. Кашталева, П.Ф. Астапович, А.М. Лукашевич


                              Воспитатель общежития №5 – Н.С.Астренкова 


                              Заведующий общежитием №5 – В.В.Астренков 


                              Зам. декана по воспитательной работе ФМиВХ – Н.В. Васильева 


                              


Повестка дня:


1. О  создании «Кассы взаимопомощи и благоустройства общежития №5» при студсовете общежития №5.


                                                                                                                  Докладчик: Т.Н. Шатравка 





1. СЛУШАЛИ: Т.Н. Шатравка – о необходимости создания «Кассы взаимопомощи и благоустройства общежития №5» при студсовете общежития №5: выделяемых академией средств на ремонт и благоустройство общежития не хватает, давно созрела необходимость осуществлять благоустройство общежития и прилегающей территории частично своими силами и за свой счет, тем более мы сами улучшаем общежитие, в котором живем и как нам это нравиться, происходит это оперативно и качественно.   


ВЫСТУПИЛИ: Н.В. Васильева – о некоторых вопросах создания и функционирования «Кассы взаимопомощи и благоустройства общежития №5» при студсовете общежития №5: необходимо предложить студентам осуществлять добровольные взносы в «Кассу взаимопомощи и благоустройства общежития №5» при студсовете общежития №5, создать из членов студенческого совета во главе с председателем студсовета Т.Н.Шатравка комиссию в количестве трех человек, на которую возложить обязанности по приему денежных средств и контролю за их расходованием. 


         В.В.Астренков – комиссии необходимо не менее двух раз в год делать отчет перед жильцами общежития о расходовании денежных средств. 


         Т.Н. Шатравка – в состав комиссии включить Е.И.Заяц и Т.А. Лашук.


РЕШИЛИ:


Создать «Кассу взаимопомощи и благоустройства общежития №5» при студсовете общежития №5.


Информировать студентов о создании «Кассы взаимопомощи и благоустройства общежития №5» при студсовете общежития №5, проводить разъяснительные беседы со студентами 1-го курса при их поселении в общежитие. 


      Ответственный - Т.Н. Шатравка и председатель комиссии студсовета по организационной и идеологической работе.


Предложить студентам осуществлять добровольные взносы в «Кассу взаимопомощи и благоустройства общежития №5» при студсовете общежития №5.


Создать из членов студсовета комиссию, на которую возложить обязанности по приему денежных средств и контролю за их расходованием.


В состав комиссии включить членов студсовета Е.И.Заяц,  Т.А. Лашук, Т.Н. Шатравка. Председателем комиссии избрать Т.Н. Шатравка.


 План расходования средств, находящихся в «Кассе взаимопомощи и благоустройства общежития №5» при студсовете общежития №5, утверждается на заседании студсовета общежития №5.


Комиссии не менее двух раз в год делать отчет перед жильцами общежития о расходовании денежных средств. 





ГОЛОСОВАЛИ: «за» - единогласно.


   





Председатель         _______________                                  Т.Н.Шатравка 


                                                 (подпись)                                                                                       


Секретарь               _______________                                  М.В.Сныткова 


                                                (подпись)                                                                                       















































Студсовет общежития № 5


АКТ





12.04.2006  № 3


г. Горки 





О нарушении правил внутреннего распорядка в студенческих общежитиях УО «БГСХА»





Основание: антисанитарное состояние комнаты.


                                                          (что именно нарушено)


Составлен комиссией٭:


 Председатель – Иван Иванович Иванов, ЗИФ, 3-3


                           (Имя, отчество, фамилия, должность (если студент – факультет, курс, группа)


Члены комиссии: 1. Петр Петрович Петров, ЗИФ, 1-2


                           (Имя, отчество, фамилия, должность (если студент – факультет, курс, группа)


                            2. Николай Михайлович Тур, воспитатель общежития №5.


                 (Имя, отчество, фамилия, должность (если студент – факультет, курс, группа)


                                                    





Комиссия провела 12.04.2006 г. проверку соблюдения правил внутреннего


                                                (дата)


распорядка в общежитии №5. В комнате №36 были выявлены следующие


                                                               (№комнаты, блока, другое место)


нарушения: не вынесен мусор, не подметен и не вымыт пол, под столом валяются 3 пустые бутылки.________________________________________


                         (подробно фиксируются установленные факты)


Комиссия считает необходимым применить меры воздействия к виновным в нарушении: Семенову П.П., студенту 3 курса 3 группы, Глебову А.П., студенту 3 курса 3 группы,  Макову С.С., студенту 3 курса 3 группы ЗИФ.





Составлен в 2-х экземплярах – 1. Декану зооинженерного факультета 


                    (число)                             Солянику А.В. 


                                                                                                      (кому – должность, Ф.И.О.)


                                 2. Председателю профкома студентов Сидюку В.Н.


                                                                 (кому – должность, Ф.И.О.)        





Председатель комиссии:               __________             И.И.Иванов 


                                                                             (подпись)                  (инициалы, фамилия)


Члены комиссии:                           __________             П.П.Петров 


                                                                             (подпись)                  (инициалы, фамилия)


                                                   __________             Н.М.Тур 


                                                                            (подпись)                   (инициалы, фамилия)


С актом ознакомлены: :    _______      __________             П.П.Семенов 


                                                            ( дата)           (подпись)                      (инициалы, фамилия)


                                            _______      __________             А.П. Глебов 


                                                            ( дата)           (подпись)                       (инициалы, фамилия)


                                     _______      __________             С.С.  Маков 


                                                            ( дата)            (подпись)                     (инициалы, фамилия)


 ٭Состав комиссии определяется студсоветом и (или) по согласованию с воспитателем.


Студсовет общежития № 5


АКТ





12.04.2006  № 3


г. Горки 





О нарушении правил внутреннего распорядка в студенческих общежитиях УО «БГСХА»





Основание: курение в месте, специально не предназначенном для курения.


                                                                  (что именно нарушено)


Составлен комиссией٭:


 Председатель – Иван Иванович Иванов, ЗИФ, 3-3


                           (Имя, отчество, фамилия, должность (если студент – факультет, курс, группа)


Члены комиссии: 1. Петр Петрович Петров, ЗИФ, 1-2


                           (Имя, отчество, фамилия, должность (если студент – факультет, курс, группа)


                            2. Николай Михайлович Тур, воспитатель общежития №5.


                           (Имя, отчество, фамилия, должность (если студент – факультет, курс, группа)








Комиссия провела 12.04.2006 г. проверку соблюдения правил внутреннего распорядка                       (дата)





в общежитии №5. На коридоре 3 этажа были выявлены следующие нарушения:                (№комнаты, блока, другое место)


Петров П.П., студент 3 курса 3 группы, курил. Заметив членов комиссии, попытался спрятать сигарету.______________________________________


(подробно фиксируются установленные факты)


Комиссия считает необходимым применить меры воздействия к виновному в нарушении: Петрову П.П., студенту 3 курса 3 группы ЗИФ.





Составлен в 2-х экземплярах – 1. Декану зооинженерного факультета


                    (число)                           Солянику А.В.


                                                                                       (кому – должность, Ф.И.О.)                   


                                 2. Председателю профкома студентов Сидюку В.Н.


                                                           (кому – должность,  Ф.И.О.)      





Председатель комиссии:        __________             И.И.Иванов 


                                                                 (подпись)                    (инициалы, фамилия)


Члены комиссии:                    __________             П.П.Петров 


                                                                  (подпись)                    (инициалы, фамилия)


                                          __________             Н.М.Тур 


                                                                  (подпись)                    (инициалы, фамилия)


С актом ознакомлен:     ________        __________                 П.П.Петров 


                                                       ( дата)                  (подпись)                      (инициалы, фамилия)











٭ Состав комиссии определяется студсоветом и (или) по согласованию с воспитателем.





Студсовет общежития № 5


АКТ





12.04.2006  № 1


г. Горки 





Об отказе дачи объяснения





Основание: курение в месте, специально не предназначенном для курения.


                                                                        (что именно нарушено)


Составлен комиссией٭:


Председатель – Иван Иванович Иванов, ЗИФ, 3-3


                           (Имя, отчество, фамилия, должность (если студент – факультет, курс, группа)


Члены комиссии: 1. Петр Петрович Петров, ЗИФ, 1-2


                           (Имя, отчество, фамилия, должность (если студент – факультет, курс, группа)


                       2. Николай Михайлович Тур, воспитатель общежития №5.


                           (Имя, отчество, фамилия, должность (если студент – факультет, курс, группа)








12.04.2006 г. Петр Петрович Петров, студент 3 курса 3 группы                                                                                                                                                                                                                       (дата)                      (имя, отчество, фамилия, курс, группа, факультет)        зооинженерного факультета совершил нарушение Правил внутреннего распорядка в студенческих общежитиях УО «БГСХА», изложенное в акте комиссии от 12.04.06  № 3. На требование дачи объяснения


                             ( дата)        (номер) 


от  Петрова П.П. был получен отказ.





Составлен в 2-х экземплярах – 1. Декану зооинженерного факультета                                                                                                   


                  (число)                                     Солянику А.В.


                                                                              (кому – должность, Ф.И.О.)                   


                                 2. Председателю профкома студентов Сидюку В.Н.


                                                    (кому – должность, Ф.И.О.)        





Председатель комиссии:           __________             И.И.Иванов 


                                                                       (подпись)                    (инициалы, фамилия)


Члены комиссии:                        __________             П.П.Петров 


                                                                        (подпись)                   (инициалы, фамилия)


                                                      __________             Н.М.Тур 


                                                                       (подпись)                    (инициалы, фамилия)





























٭Состав комиссии определяется студсоветом и (или) по согласованию с воспитателем из числа лиц, присутствовавших при отказе.





Общежитие № 10а


�
Декану экономического факультета


Кагану А.М.�
�
ДОКЛАДНАЯ ЗАПИСКА


06.12. 2007 № 8


г. Горки�
�
�



О нарушении правил внутреннего


распорядка в студенческих общежитиях


УО «БГСХА» 6 декабря 2007 года.





Иванов И.И., студент экономического факультета 2 курса 9 группы, проживающий в комнате № 182,  6 декабря 2007 года пришел в общежитие в 2 часа 15 минут. Причину своего опоздания назвать отказался. В ноябре 2007 года студент Иванов И.И. неоднократно приходил в общежитие после 24 часов, ему неоднократно делались замечания и проводились беседы, однако его опоздания не прекратились.


В связи с выше изложенным прошу рассмотреть вопрос о наложении на Иванова И.И. дисциплинарного взыскания.*


Приложение: объяснительная Иванова И.И. (акт об отказе дачи объяснения №7 от  06.12.2007 г.) на 1 л.








Воспитатель


общежития №10а           _____________                 Н.Н. Романевич


                                               (подпись)                             (инициалы, фамилия)












































_______________________


*  Текст докладной записки не следует начинать словами «Довожу до Вашего сведения …».


Текст состоит из двух частей. В первой излагаются факты, послужившие причиной для составления докладной записки. Во второй части приводятся выводы и предложения о конкретных действиях.


Если сведения, приводимые в докладной записке, относятся к определенной дате или отрезку времени, то это время (по состоянию на …; за период с 00.00.00 по 00.00.00.) включается в заголовок.





�
Декану экономического факультета


Кагану А.М.�
�
ОБЪЯСНИТЕЛЬНАЯ ЗАПИСКА


06.12. 2007 


г. Горки�
�
�



О нарушении правил внутреннего


распорядка в студенческих общежитиях


УО «БГСХА» 6 декабря 2007 года.





Я, Иванов Иван Иванович, студент экономического факультета 2 курса 9 группы, проживающий в комнате № 182,  6 декабря 2007 года пришел в общежитие в 2 часа 15 минут. Причиной моего опоздания является присутствие на дискотеке в ресторанном комплексе «Парнас».





           _____________                   И.И. Иванов


                (подпись)                             (инициалы, фамилия)











































































































�
Заведующему общежитием № 9


Павловой С.В.�
�
ЗАЯВЛЕНИЕ


06.12. 2007 


г. Горки�
�
�



Прошу Вас выделить помещение в общежитии № 9 для организации клуба «Цветоводы» и помочь в обеспечении мебелью данного помещения. Планируемый режим работы клуба – каждый четверг с 18.00 до 20.00, состав – все желающие и имеющие опыт ухода за растениями.


 


Студентка агрономического


факультета 2 курса 9 группы,


проживающая в комнате № 213  _____________    Н.Н. Петрова


                                                              (подпись)           (инициалы, фамилия)














































































































Нахождение студента в общежитии в состоянии опьянения.


Действия студсовета.





Основанием для применения к студенту мер дисциплинарного взыскания является совершение дисциплинарного проступка, под которым понимается противоправное, виновное неисполнение или ненадлежащее исполнение студентом правил внутреннего распорядка (далее - ПВР) Белорусской государственной сельскохозяйственной академии. Одним из таких противоправных действий студента, является распитие им алкогольных напитков, употребление наркотических  и токсических веществ в учебное время, равно как и появление студента в состоянии алкогольного, наркотического, токсического опьянения на территории академического городка. За этот дисциплинарный проступок предполагается применение такой меры взыскания как отчисление из академии. Причем должностные лица, как правило, ссылаются только на свидетельские показания и неадекватное поведение студента. Однако для законного применения такой крайней меры взыскания необходимо убедиться в том, что негативное состояние студента действительно вызвано употреблением алкогольных напитков, наркотических и токсических веществ, либо это отражение стечения тяжких для студента жизненных обстоятельств (болезнь, смерть близкого, неполадки в семье). 


Поскольку состояние алкогольного опьянения является более распространенным, рассмотрим его более подробно. Основными признаками алкогольного опьянения являются запах алкоголя в выдыхаемом воздухе, нарушение координации движений, неустойчивая, шаткая походка, невнятная речь. 


Первыми признаками наркотического либо токсического опьянения являются ускоренная речь, быстрая смена ассоциаций, поверхность суждений, снижение самокритики к своему поведению и высказываниям, узкие зрачки, бледность кожи лица. На практике был случай, когда студента намеревались привлечь к дисциплинарной ответственности, составили акт, однако в дальнейшем выяснилось, что такое состояние студента (узкие зрачки, бледность) было вызвано его работой в специфических условиях (с токсическими веществами).


Однако если факт употребления студентом алкоголя еще можно определить по вышеуказанным признакам, то человека, находящегося  в состоянии наркотического или токсического опьянения, - довольно сложно, поэтому лучше всего прибегнуть к медицинскому освидетельствованию. Что касается установления факта употребления или же неупотребления студентом алкогольных напитков, то не следует ограничиваться вышеуказанными признаками, так как и  нарушение координации движений, и неустойчивая, шаткая походка, и невнятная речь, и бледность кожи, и узость зрачков могут быть вызваны болезнью либо просто плохим самочувствием (переживанием каких – либо бытовых проблем и т.п.). Так, на студента И. хотели наложить дисциплинарное взыскание за появление в общежитии в нетрезвом виде, доказательством чему служило якобы неустойчивая походка, нарушение координации движений. Но в дальнейшем было установлено, что такое состояние студента вызвано попросту его болезнью, которая, безусловно, отражается на состоянии и самочувствии человека. 


Поэтому если студент не уличен непосредственно должностным лицом академии в употреблении алкогольных напитков (студент распивал алкогольные напитки, как говорится, на «их глазах»), то для установления наличия в крови студента алкоголя, необходимо отправить последнего на медицинское освидетельствование. Иначе даже акт, составленный проверяющим, не сможет служить достаточным  доказательством нахождения студента в состоянии алкогольного опьянения, если последний сможет привести веские аргументы обратного.


Необходимо обратить внимание  еще на одно важное обстоятельство. Возникают ситуации, когда, студент находится  в состоянии алкогольного, наркотического  либо токсического опьянения, последнее им же самим не оспаривается, однако он против применения к нему мер дисциплинарного взыскания, поскольку, по его мнению, он может находиться в соответствующем состоянии во внеучебное время, пускай даже и на территории академического городка. 


По существу вышесказанного следует отметить следующее. Студент по своему положению приравнивается к работникам  с ненормированным рабочим днем, посему каждое появление студента в состоянии алкогольного, наркотического, токсического опьянения на территории академического городка, в любое время, будет расцениваться как нарушение последним учебной дисциплины, что, несомненно, повлечет за собой не совсем благоприятные для студента последствия.


Говоря о медицинском освидетельствовании лица находящегося в состоянии опьянения, следует заметить,  что белорусское законодательство, как ни странно, на стороне лица, в отношении которого необходимо провести  освидетельствование. Подтверждением этому являются нормы Положения о порядке проведения медицинского освидетельствования иных лиц для установления факта употребления алкогольных напитков, наркотических и токсических средств и состояния опьянения, утвержденного постановлением Министерства здравоохранения  Республики Беларусь от 18 февраля 2003 года №10. Анализ положений данного нормативного документа, позволяет утверждать, что ни одно уполномоченное лицо академии не вправе заставить студента пройти освидетельствование на состояние опьянения. Выходом их такой ситуации может послужить вызов бригады скорой помощи, которая и освидетельствует студента (однако в данном случае необходимо аргументировать вызов бригады, скажем «плохим самочувствием студента»). Также можно обратиться и в органы внутренних дел, они могут помочь в решении этого вопроса, однако  принудительное привлечение лица к медицинскому освидетельствованию – не их компетенция.





ПАМЯТКА


по оформлению привлечения к дисциплинарной ответственности за появление в общежитии в состоянии алкогольного, наркотического или токсического опьянения, а также распитие спиртных напитков, употребление наркотических или токсических средств в общежитии 





Для привлечения к дисциплинарной ответственности студента по этому основанию администрации общежитии или студсовету необходимо соблюсти следующие условия:


1. Установить факт появления студента в общежитии в состоянии алкогольного, наркотического или токсического опьянения (далее – опьянение), либо распития спиртных напитков, употребление наркотических или токсических средств в общежитии. 


Обязанность установления этого факта лежит на администрации общежития или студсовете. Факт опьянения должен быть подтвержден медицинским заключением, или актом, или иным документом с подписями свидетелей, как правило, не менее трех лиц – очевидцев нахождения студента в состоянии опьянения или распития им спиртных напитков, употребление наркотических или токсических средств в общежитии.


Акт составляется в день появления студента в состоянии опьянения или распития им спиртных напитков и содержит следующее:


1. Сведения о времени и месте составления акта; об уполномоченном должностном лице администрации общежития или студсовета, составившем акт; свидетелях, присутствовавших при его составлении; студенте, в отношении которого составляется акт (указание на его присутствие при составлении акта).


2. Указание, где находился студент в состоянии опьянения или распивал спиртные напитки, употреблял наркотические или токсические средства: в комнате, на коридоре в кухне, ином месте.


3. Указание на время нахождения студента в состоянии опьянения или распития им спиртных напитков.


4. Описание внешних признаков, характеризующих состояние опьянения студента (например, покраснение склер глаз, специфический запах алкоголя изо рта, нарушение координации движений, изменение психических процессов и поведения, агрессивность, особенности речи (невнятная и т. п.) и т. д.).


5. Указание на то, предлагалось ли студенту пройти медицинское освидетельствование, и отметка о причинах, по которым студент его не прошел.


6. Сведения об ознакомлении студента с актом.


7. Подписи уполномоченного должностного лица администрации общежития или студсовета, свидетелей.


8. Подпись студента (или сведения об отказе от подписания студентом акта).


Если студент отказался пройти медицинское освидетельствование, то составляется акт об отказе от прохождения освидетельствования.


2. Затребовать письменное объяснение студента  об имевших место фактах (появление в состоянии опьянения, распитие спиртных напитков, употребление наркотических или токсических средств).


 Уважительность причины распития спиртных напитков, а также появления в общежитии в состоянии опьянения,  распития спиртных напитков, употребление наркотических или токсических средств в общежитии не принимается во внимание.


Отказ студента от дачи объяснения не является препятствием для применения взыскания и оформляется актом с указанием присутствующих при этом свидетелей.


3. Убедиться, что привлечение к дисциплинарной ответственности студента не производится в период временной нетрудоспособности и в период пребывания его на каникулах.


4. Удостовериться, что привлечение студента к дисциплинарной ответственности за появление в состоянии опьянения, распитие спиртных напитков, употребление наркотических или токсических средств в общежитии (как мера дисциплинарного взыскания) применяется не позднее одного месяца со дня обнаружения дисциплинарного проступка и не позднее шести месяцев со дня его совершения. 


Днем обнаружения дисциплинарного проступка считается день, когда о проступке студента стало известно его декану, независимо от того, наделен ли он правом наложения дисциплинарного взыскания.


5. Согласовать применение взыскания с профкомом студентов.  Для этого администрации вуза необходимо представить в профком студентов следующие документы:


1. Документ, подтверждающий факт совершения дисциплинарного поступка (акт, медицинское заключение врача-терапевта, докладная или служебная записка, выписка из протокола, показания свидетелей и т.д.).


2. Объяснение студента или акт об отказе дачи объяснения.


3. Справка об имеющихся действующих взысканиях студента (характер совершенного проступка, дата вынесения взыскания, вид взыскания).


4. Представление деканата о предлагаемом дисциплинарном взыскании.


Председателем профбюро факультета дополнительно предоставляются:


1. Ходатайства группы, общественных организаций, органов студенческого самоуправления, должностных лиц (если имеются).


2. Характеристика студента со стороны старосты группы, профорга, а также воспитателя и студсовета  общежития, если студент проживает в общежитии.


3. Выписка из протокола заседания профбюро по этому вопросу.


6. Издать приказ об отчислении. При привлечении к дисциплинарной ответственности по данному основанию  приказ об отчислении необходимо формулировать так:


«ИВАНОВУ Ивану Ивановичу, студенту 3 курса 3 группы агроэкологического факультета специальности «Плодоовощеводство» объявить выговор за появление в состоянии опьянения в общежитии №4.


I ОСНОВАНИЕ: акт №2 от 10.03.2006 г. о появлении в состоянии опьянения в общежитии№4 (медицинское заключение врача-терапевта №1 от 10.03.2006 г.), акт №4 от 10.03.2006 г. об отказе от дачи объяснений (объяснение Иванова И.И.), решение дисциплинарной комиссии агроэкологического факультета (протокол № 3 от 11.03.2006 г.), представление деканата, согласие профкома студентов».


II ОСНОВАНИЕ: постановление суда Горецкого района от 10.03.2006 г. (представление Горецкого РОВД от 10.03.2006 г.), акт №4 от 10.03.2006 г. об отказе от дачи объяснений (объяснение Иванова И.И.), решение дисциплинарной комиссии агроэкологического факультета (протокол № 3 от 11.03.2006 г.), представление деканата, согласие профкома студентов».�
�
Или


«ИВАНОВУ Ивану Ивановичу, студенту 3 курса 3 группы агроэкологического факультета специальности «Плодоовощеводство» объявить выговор за распитие спиртных напитков (употребление наркотических или токсических средств) в общежитии №4.


I ОСНОВАНИЕ: акт №2 от 10.03.2006 г. о распитии спиртных напитков (употреблении наркотических или токсических средств) в общежитии №4, акт №4 от 10.03.2006 г. об отказе от дачи объяснений (объяснение Иванова И.И.), решение дисциплинарной комиссии  агроэкологического факультета (протокол № 3 от 11.03.2006 г.), представление деканата, согласие профкома студентов».


II ОСНОВАНИЕ: постановление суда Горецкого района от 10.03.2006 г. (представление Горецкого РОВД от 10.03.2006 г.), акт №4 от 10.03.2006 г. об отказе от дачи объяснений (объяснение Иванова И.И.), решение дисциплинарной комиссии агроэкологического факультета (протокол № 3 от 11.03.2006 г.), представление деканата, согласие профкома студентов».�
�
Если одновременно установлены факты и нахождения студента в состоянии опьянения, и распития спиртных напитков или употребления наркотических или токсических средств, то выбор конкретной формулировки (опьянение, распитие, употребление), которая будет использована в приказе о привлечении к дисциплинарной ответственности, остается за администрацией деканата.


7. Ознакомить студента с приказом о привлечении к дисциплинарной ответственности.  Приказ о дисциплинарном взыскании объявляется студенту под роспись в пятидневный срок. Студент, не ознакомленный с приказом, считается не имеющим дисциплинарного взыскания. Отказ студента от ознакомления с приказом оформляется актом с указанием присутствующих при этом свидетелей.











ПОЛЕЗНЫЕ СОВЕТЫ


(САМОУЧИТЕЛЬ БЕРЕЖЛИВЫХ)





Что нужно делать, чтобы наши холодильники и электроплиты «съедали» поменьше электричества?





- Холодильник должен работать в оптимальном для хранения продуктов  режиме. Как излишне охлажденная, так и повышенная температура в кухне приводят к перерасходу электроэнергии. Перестановка терморегулятора на 1 градус в сторону повышения температуры в камере потребление электроэнергии уменьшается в среднем на 8 процентов. Стоит три раза открыть дверь холодильника, как потребление электроэнергии возрастет на 1 процент.


- Чтобы избежать перерасхода энергии, когда кипятим воду на электроплите, наливаем ровно столько, сколько требуется в данном случае. Нерационально наливать полный чайник, а потом его несколько раз подогревать.


- Желательно одну конфорку использовать для приготовления нескольких блюд поочередно. Ведь на разогрев конфорок уходит много энергии.


- Использование крышки для посуды на 20 процентов снижает расход электроэнергии и сокращает затраты времени на приготовление пищи.


- Для варки овощей на электроплите используем минимальное количество воды. В частности, при варке картофеля вода должна лишь немного покрывать картофелины.


- Если у электроплиты обнаружена неисправность конфорки, незамедлительно сообщим о необходимости ее замены. Неисправная конфорка «съедает» электроэнергию до 5 процентов больше обычной.





Как сохранить тепло в комнате.





- Между батареей и стеной поместите своеобразный защитный экран из алюминиевой фольги. Он будет отражать тепло, и направлять его обратно в комнату.


- Держите батареи открытыми. Полотенца, белье могут поглощать до 20 % тепла. Очищайте батареи от пыли и мусора
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СТУДЕНЧЕСКОЕ САМОУПРАВЛЕНИЕ В ОБЩЕЖИТИИ





Методическое пособие для активистов студенческого самоуправления, воспитателей, заведующих общежитиями и заместителей деканов по воспитательной работе.
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